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INTRODUCCION

El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo pone a disposicion de
los usuarios solicitantes del Ministerio de Defensa Nacional la nueva
funcionalidad para tramitar las solicitudes de Certificaciones de
Existencia o no de Produccidon Nacional de Bienes para la Seguridad
y Defensa Nacional en el Mdédulo “Registro y Certificaciones de
Produccién Nacional”, el cual forma parte de la plataforma Web de la
Ventanilla Unica de Comercio Exterior - VUCE; en el entendido que
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo certifica la existencia
de Produccién Nacional, dentro del territorio nacional conforme a lo
establecido en el articulo primero de la Ley 1089 de 2006, articulo
2.2.3.3.2.2., del Decreto 1074 de 2015 y articulo 1 del Decreto 660
de 2007.

La presente guia de usuario tiene como finalidad mostrar de una
forma practica y simple los pasos a seguir por parte del Ministerio de
Defensa Nacional para solicitar la certificacion de existencia o no de
producciéon nacional a través del aplicativo de Certificaciones de
Existencia de Produccion Nacional Mindefensa de la Ventanilla Unica

de Comercio Exterior - VUCE.
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1. OBJETIVO

Orientar al Ministerio de Defensa Nacional sobre las funcionalidades
disponibles en el aplicativo “Certificaciones de Existencia de
Produccién Nacional de Bienes para la Seguridad y Defensa Nacional”,
para la realizacion del tramite electrénico en la Ventanilla Unica de
Comercio Exterior-VUCE en cumplimiento del marco normativo
definido.

2. REQUISITOS

- Contar con un usuario y contrasefia de autenticacién necesarios
para acceder a los mddulos de la Ventanilla Unica de Comercio
Exterior-VUCE, vy certificado de firma digital.

- Tener firma digital y la aplicacion eSigma Desktop, el cual es
requerido para firmar y tramitar la solicitud en el aplicativo
“Certificaciones de Existencia de Produccién Nacional de Bienes
para la Seguridad y Defensa Nacional” de |la Ventanilla Unica de
Comercio Exterior -VUCE (Para mayor informacidon sobre la
firma digital remitirse a Requerimientos técnicos: “Instructivo
Firma Digital \V.5”-Ruta:

3. ROL HABILITADO EN EL APLICATIVO CERTIFICACIONES DE
EXISTENCIA DE PRODUCCION NACIONAL DE BIENES PARA LA
SEGURIDAD Y DEFENSA NACIONAL PARA EL MINISTERIO DE
DEFENSA NACIONAL.

- Denominacion: Mindefensa — Ministerio de Defensa Nacional.

- Descripcion: Es el usuario que el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo designa al Ministerio de Defensa Nacional
y le concede el control de cuentas funcionalidades en el
aplicativo para cargar la informacién de los bienes objeto de
Certificacidon de Existencia o no de Produccion Nacional.
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4. CONSIDERACIONES GENERALES

El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo Expedird |la
certificacién, confrontando el listado remitido por el Ministerio de
Defensa Nacional, con la informacién contenida en su Base de Datos
de Productores de Bienes Nacionales.

En el articulo tercero del decreto 660 de 2007, el Ministerio de
Defensa Nacional realizara la solicitud de la Certificacion de Existencia
o no de Produccidon Nacional de bienes destinados a la seguridad y
defensa nacional al Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
dentro de los quince (15) primeros dias de los meses de enero y julio
de cada afo.

Asi mismo, dentro de la solicitud se debe indicar expresamente las
subpartidas arancelarias dentro de las cuales se clasifiquen los
bienes, la descripcién técnica de los bienes a adquirir y demas
informacion de los campos incluidos en la matriz de bienes dispuesta
en el aplicativo de Certificaciones de Existencia o no de Produccion
Nacional para Mindefensa.

Para la emision de la Certificacion de Produccidon Nacional por parte
del Grupo de Registro de Productores de Bienes Nacionales es
necesaria la validacion correcta de la informacién reportada vy
presentada por el usuario solicitante.

5. DESARROLLO

A continuacidén, se presentan los pantallazos que muestran los pasos
a seguir para acceder a las funcionalidades del aplicativo
“Certificaciones de existencia o no de Produccion Nacional de Bienes
para la Seguridad y defensa nacional (Ley 1089 de 2006)” de la
plataforma Ventanilla Unica de Comercio Exterior — VUCE.
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A continuacién se describen las funcionalidades con el siguiente
orden:

-Funcionalidades Transversales
-Funcionalidades Especificas para el Rol de Mindefensa

5.1 Funcionalidades Transversales

5.1.1. Ingresar al Portal Web de la Ventanilla Unica de Comercio
Exterior — VUCE en el siguiente enlace:

YRR G

a

Después de ingresar al Portal Web, en la parte inferior se localiza el
“modulo de Registro y Certificaciones de Produccién Nacional”
representado con la siguiente imagen:

Servicion ersanits Linkca de Comecio Lneriar

[~ o - 7
L T =1 .
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Para acceder, debe dar clic sobre la imagen o en el texto: “Registro y
Certificaciones de Produccién Nacional”, con esta accion, se despliega
la siguiente ventana:

o GoOvCo SUPS

VUCE & K& Vioa =

a

Registro y Certificaciones de Produccion Naclonal

————— s e

———— et e o

botén

5.1.2 Luego debe dar clic en el botén: IR A CERTIFICACIONES DE
EXISTENCIA DE PRODUCCION NACIONAL MINDEFENSA”".

Con esta accién se despliega la siguiente pantalla:
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5.1.3. Al dar clic en el botén ingresar se despliega la siguiente
pantalla:

Certificaciones de existencia o no de Produccion Nacional de
Bienes para la seguridad y defensa nacional (Ley 1089 de 2006)

MICTAR SERICN
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En esta pantalla el usuario debe realizar el proceso de autenticacion,
es decir, digitar el usuario y la clave que lo identifica como usuario de
la Plataforma VUCE. Seguido debe dar clic en el Botén “INICIAR
SESION”.

5.1.4. Se visualiza uno de los siguientes mensajes de autenticacion:

Exitosa o Fallida

B = (s =

En caso de no poder ingresar, debe enviar un correo a:
registro@mimcit.gov.co, para solicitar la recuperacion de la
contrasefa o reportar el incidente por el cual no le permite acceder
(en lo posible remitir la imagen que complemente la descripcién del
incidente).Si aun no tiene usuario y contrasena para autenticarse, es
necesario que se contacte con el Grupo de Registro de Productores
de Bienes Nacionales para gestionarlos antes de poder autenticarse
en la Plataforma de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior - VUCE
para realizar la solicitud de Certificaciones de existencia o no de
Produccién Nacional de Bienes para la Seguridad y Defensa Nacional
(Ley 1089 de 2006, Decreto 1074 de 2015 y Decreto 660 de 2007).
5.1.5. Al obtener un resultado de autenticacion exitosa, debe dar clic
en el botén “Ingresar”.

iConexién exitosa!
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5.2. Funcionalidades Especificas para el Rol “*Mindefensa”

5.2.1. En la pantalla inicial del aplicativo “Certificaciones de
Existencia o no de Produccién Nacional (Ley 1089 de 2006 y Decreto
1074 de 2015 y Decreto 660 de 2007)” se ofrecen las distintas
alternativas para realizar el tramite electronico de la solicitud:

VUCE R
Certificacion Naconal
e i

Para el cargue de informacidon en el aplicativo se puede realizar a
través de dos (2) maneras:

Matriz =

El aplicativo “Certificaciones de Existencia o no de Produccién
Nacional de Bienes para la Seguridad y Defensa Nacional (Ley 1089
de 2006, Decreto 1074 de 205 y Decreto 660 de 2007)", permite
diligenciar un registro o varios mediante la carga masiva de registros,
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es decir, desde un archivo en formato Excel en el que se diligencia la
informacion de varios bienes y luego se carga al aplicativo.

Los siguientes botones permiten la ejecucibn de estas
funcionalidades:

Muewvo Registro Individual

Carga individual Carga masiva

En el encabezado de la ventana se visualiza la siguiente barra de tres
(3) menus que facilitan el acceso a las funcionalidades disponibles:

Al dar clic en cada menu se visualiza la siguiente informacion:

Menu Matriz Menu Seguimiento Meni MINDEFENSA
Matriz ¥ Seguin to v | .
Seguimiento ¥ MINDE * MINDEFENSA ~
Im_}r.;-;ar Mstriz Indiwvdual
Cargue Masivo Matriz Reporte Enviado Cerrar Sesion

Ver Matnz
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Descripcion de cada menu:

Menu Matriz. - MenU que tiene asignadas las funciones basicas en el
cargue o visualizacidon de la informacion requerida para tramitar la
solicitud de la Certificacion de existencia o no de Produccién Nacional
de Bienes para la Seguridad Defensa Nacional (Ley 1089 de 2006,
Decreto 1074 de 2015 y Decreto 660 de 2007).

— 1. Ingresar la informacion de manera individual de cada bien
Ingresar Matriz Indnadual ™ . . . . R ‘e
: diligenciando la matriz del aplicativo con la informacién

Cargue Masivo Matriz respectiva.
Wier Matnz
2. Cargar la informacion de varios bienes mediante el

diligenciamiento de un archivo externo en Excel que
posteriormente es cargado al aplicativo.

3. Presentar en pantalla la informacion que ha sido cargada al
aplicativo por cualquiera de los mecanismos empleados, es
decir, por el ingreso individual o por el cargue masivo.

1. Matrz.= -

_ Al elegir la opcion “Ingresar Matriz Individual’ se despliega la

pantalla identificada como “Nuevo Registro™

De manera simultanea se presenta un recuadro con el siguiente
mensaje:

“Recuerde que los campos marcados con * [asterisco] son obligatorios para procesar la
solicitud”
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ACLARACION: Es obligatorio el diligenciamiento de los campos con
asterisco (*) para el procesamiento y validacién correcta de la
informacion reportada y presentada por el usuario solicitante.

La siguiente pantalla contiene las celdas para rellenar la informacion
de los bienes objeto de Certificacion de Existencia o no de Produccion
Nacional:

Descripcion de los campos:
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Campos Descripcién
Item * Caracter numérico en forma ascendente para cada bien

que le asigna la unidad ejecutora a partir del nUmero uno

().

Denominaciéon del Producto MDN Es el nombre con el que se conoce el bien y es Unico por
(Ministerio de Defensa Nacional) * | ser utilizado de manera universal. Debe ser especifico
con caracteristicas esenciales que lo identifique y
permita ser verificada la subpartida arancelaria. (No
incluye marcas, logos, etc.).

Este campo tiene una longitud maxima de 500
caracteres.

Materia constitutiva * Se refiere al material del que este fabricado o constituido
el bien. Se debe colocar el porcentaje y la descripcion
de la materia mayormente constitutiva del bien.

Descripcion del Producto * Son las caracteristicas fisicas, quimicas, mecanicas,
usos, etc., del bien. Se debe proporcionar informacién
suficiente que permita la identificacion del bien en forma
mas especifica.

Partida Arancelaria Corresponde a la subpartida arancelaria nandina,
compuesta por diez (10) digitos del producto. Se
recomienda consultar las notas marginales establecidas
Juscar por capitulos y observar las normas de clasificacion
arancelaria de las mercancias del arancel de aduanas
Decreto 2153 de 2016.

Este es un campo de busqueda, es decir, permite al
usuario escribir los dos o tres primeros numeros de la
subpartida arancelaria y se mostrara el listado con las
subpartidas arancelarias con su correspondiente
descripcion. En caso de encontrar coincidencia, esta
sera visualizada para facilitar la seleccion de la
subpartida arancelaria que identifica el bien descrito.
Ejemplo:
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Variacion de precios del mercado En este campo se debe indicar si existe o no variedad
de precios al consumidor final que se presenta en el
mercado del bien objeto de Certificacion de Existencia o
no de produccién nacional.

Es un campo de seleccidn, es decir, se elige entre las
opciones: “SI" 0 “NO" sequn corresponda:

S LECCI0NE

Adjunto y descripcién del soporte Adjunto: Es el nombre del archivo que se va a cargar,
ejemplo: Bota de campafia

Descripcion del soporte: Es una breve descripcion del
archivo que se carga, ejemplo ficha técnica para bota de
campafia, documento técnico o norma técnica.

Denominacién fuerza * Unidad ejecutora que requiere los bienes: Ejercito
Macional, Fuerza Aérea, Armada, Policia, etc.

Sector Dependencia de la unidad ejecutora que requiere los
bienes, tales como: talabarteria, zapateria, carpinteria,
direccion de caballera, armamento Ponal, medicamento
alto costo, blindaje, material de campania, brigada apoyo
logistico, etc.

ltem-Fuerza * Es un caracter numérico en forma ascendente para el
grupo de bienes que le asigna la unidad ejecutora a
partir del namero uno (1).
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Los campos deben ser diligenciados conforme a la descripcién
enunciada y atendiendo la condicion de obligatorio (*) para el
procesamiento de la solicitud.

Al terminar de diligenciar los campos, se da clic en el botén
“Guardar”.

Con esta accion el aplicativo carga la informacion del bien y se
genera el siguiente mensaje:

mindefensagavuce.govoo dice

“Registro guardado con éxito”

Se da clic en “Aceptar”, en sefial de Aprobacién sobre la accion
ejecutada por el aplicativo.

Al elegir la opcidn “Cargue Masivo Matriz" se despliega la

PR pantalla identificada como “Cargue Masivo'™

RECOMENDACIONES DE DILIGENCIAMIENTO PARA LA MATRIZ O
PLANTILLA DE BIENES DE LA CARGA MASIVA:

e La subpartida arancelaria debe corresponder al bien objeto de
certificacion.

e La informacién diligenciada no debe tener saltos de linea.

e Los campos numéricos no deben contener caracteres o
simbolos especiales.

e Los campos numéricos solo deben contener niumeros enteros.
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e Cuando se diligencia la Matriz o Plantilla se debe garantizar que
no contenga espacios en blanco en las celdas vacias de las filas
y columnas del archivo. Se debe borrar el contenido de estas
celdas antes de grabar y cargar el archivo en el aplicativo.

e El Aplicativo permite cargar la Matriz o Plantilla con el nimero
de Registros o filas diligenciadas segun se requiera. En este
sentido, es muy importante no duplicar la informacion que es
cargada mediante la opcién de cargue masivo dado.

En la siguiente pantalla el aplicativo dispone la funcionalidad para
cargar la informacién de varios bienes objeto de Certificacion o no de
Produccién Nacional a partir del diligenciamiento de una Matriz
identificada como “Plantilla”, la cual tiene formato Excel y se llena de
manera externa al aplicativo, luego se realiza el cargue de la Matriz
(Seleccionar archivo) para posteriormente proceder con la
importacidon a Base de Datos (Importar Registros):

Importar archivo de Excel para matriz

Seleccionar archivo

Importar Hegestros

Recuerde que los campos marcados con * son C'U.igll'\i}‘iﬂs para procesar la sol citud

Los botones disponibles corresponden a la siguiente informacidn:
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El botén “Descargar” permite acceder a la estructura del
archivo que se debe diligenciar con la informacion de los

- diferentes bienes objeto de la solicitud de Certificacion
¢ Plantilla S IGE

de existencia o no de Produccién Nacional de Bienes
para la seguridad y defensa nacional (Ley 1089 de 2006,
Decreto 1074 de 2015 y Decreto 660 de 2007).

El archivo que es descargado se denomina “Plantilla” y
tiene formato Excel. Esta Plantila es almacenada
localmente en el equipo de cémputo del usuario
solicitante para su diligenciamiento.

La estructura de este archivo corresponde a los campos
descritos en el aparte uno, es decir, “Ingresar Matriz
Individual’. Por lo tanto, debe remitirse a este punto y

tener presente las “Recomendaciones para el
diligenciamiento de la Matriz o Plantilla de Bienes para

la Carga Masiva”.

Una vez diligenciados los campos de la Plantilla en
Excel debe asegurarse de grabarla en el equipo de
computo del usuario solicitante, para poder realizar la
carga en el aplicativo.

Con este botén es posible realizar el cargue de la
Plantilla en Excel, la cual debe haber sido diligenciada y
almacenada en el equipo de cémputo del usuario
solicitante. Recuerde que los campos deben cumplir las
especificaciones establecidas para su correspondiente
validacion.

En la parte derecha del botén “Seleccionar archivo” se
visualiza el mensaje del estado de la carga, es decir, se
visualiza si se carga o no el archivo seleccionado:
Ejemplo:

Elija Archivo Excel

Seleccionar archivo

Ningun archivo seteccionado 0

}1 nheasionese 12114012021

Al dar clic en el botén “Seleccionar archivo” se despliega
la siguiente ventana de busqueda local en el equipo de
cémputo:

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
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Ministerio de
[ Comercio, Industria

Se selecciona el archivo en Excel diligenciado desde la
ruta donde fue almacenado para su respectivo cargue

Debe asegurarse de cargar la Plantilla diligenciada en
su totalidad con informacion requerida.

Importar Registros

Elija Archivo Excel

Excel importado correctamente

Una vez cargado el archivo correcto, se da clic en este
botén “Importar Registros” y el aplicativo procede a
ejecutar la validacion:

Si la validaciéon de los datos de la Plantilla en Excel
diligenciada es exitosa, se desplegara el siguiente
mensaje en la parte inferior de la pantalla:

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
Direccién: Calle 28 No. 13 A - 15 Bogota D.C, Cddigo postal: 110311
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Dado que la validacion fue exitosa el aplicativo realiza
la importacion a la Base de Datos de la informacion de
la Plantilla en Excel diligenciada.

En el caso de que el proceso de validacién presente
error, se desplegara el mensaje con el detalle de las
incosistencias: Ejemplo:

Se encontraron partidas arancelarias invalidas:
4202920000 en el item 30,

4202920000 en el item 32,

4202220000 en el item 34,

4202920000 en el item 39,

6307903000 en el item 216,

6307903000 en el item 217,

4202920000 en el ftem 345,

4202920000 en el item 420,

4202920000 en el item 446,

Este error presenta las partidas arancelarias cuyo
resultado es invalido y se identifican las posiciones, es
decir, se indica el nimero del item donde se encuentra
el error para facilitar su correccion.

El usuario solicitante debe abrir el archivo o la Plantilla
diligenciada y efectuar la correccién de los campos. En
el caso del ejemplo las partidas arancelarias tenfan un
salto de linea.

Una vez hecha la correccién se procede a grabar el
archivo y debe volver a realizar el cargue de la Plantilla
con la correccion y de nuevo se da clic en el boton
“Importar Registros”.

Este proceso se debe realizar hasta conseguir que el
cargue sea exitoso y se visualice en la parte inferior el
mensaje “Excel importado correctamente”.

Para verificar el cargue de la informacién se da clic en
la opcion “Ver Matriz" del menu matriz que se localiza en
la barra de la parte superior izquierda de la pantalla.

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
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Al elegir la opcion “Ver Matriz' se despliega la siguiente pantalla
con la informacion diligenciada de manera individual y/o aquella

que se cargue de manera masiva en la Plantilla diligenciada e
_ importada en forma exitosa:

Cuando el numero de registros supere la configuracion dispuesta para
su validacion, el aplicativo distribuye los registros por paginas para la
presentacidon en pantalla y se localizan en la parte inferior. De esta
manera el usuario solicitante puede navegar por cada una de las
paginas para acceder en pantalla a la informacion. Se visualiza de la
siguiente forma, ejemplo:

Para desplazar entre las paginas se tienen dos opciones:

1. Dar clic en el nUmero de la pagina y el aplicativo despliega la
pantalla con la informacidon de los registros de la pagina
seleccionada.

2. Emplear las flechas de los extremos (derecha e izquierda). Al
dar clic en cualquiera de las flechas en pantalla se presenta la
informacion de los registros de la pagina seleccionada.

La informacidon es ordenada para su presentacién en pantalla segun
la “Entidad o fuerza” y el item fuerza”.

Para ver el total de bienes reportados en la Matriz o Plantilla
diligenciada y cargada en el aplicativo, se utilizan la opcion “Reporte
Enviado”, en el menu Seguimiento de la barra ubicada en el
encabezado. Con esta opcion se despliega la siguiente pantalla:

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
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En esta ventana el aplicativo visualiza el niumero total de registros
cargados en la columna: “Total productos”.

Por cada bien de cada fila que se visualiza en pantalla se habilitan las
siguientes opciones:

El titulo de la primera columna indica “Seleccionar para
eliminar’ y en la fila se presenta esta casilla:

Si se desea eliminar la fila que contiene la informacion del
bien, se da clic en esta casilla para su seleccion.

En la parte derecha de la tabla se visualiza el titulo de |a
Ultima columna: “Acciones” y enfrente de cada registro o
por cada fila, se habilitan los siguientes vinculos:

“Editar”, “Soporte™ y “Eliminar”,

Editar Soporte Eliminar

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
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Cada vinculo permite realizar acciones especificas sobre
el registro del bien de cada fila que se visualiza en la
pantalla. Para efectos del vinculo “Editar” o “Eliminar” es
necesario de manera previa seleccionar la casilla

“Editar” -> Permite modificar la informacion diligenciada
por cada bien o registro (fila) que se visualiza en pantalla.
Al dar clic en este vinculo, se despliega la ventana con la
informacion del Registro cargado y se habilita su edicion.

“Soporte” -> Permite el cargue del documento de soporte

del bien, el cual es en formato PDF. Somorte

Al dar clic en este vinculo, se despliega la ventana con la
informacion del bien o registro especifico del que se desea
adjuntar el soporte respectivo:

Al dar clic en el botdn “Nuevo Adjunto™

Se despliega una ventana y se presenta un recuadro con
el siguiente mensaje:

Recuerde gue los campos marcados con * son obligatorios para procesar la solicitud

“Recuerde que los campos marcados con * (asterisco)
son obligatorios para procesar la solicitud”

Esta ventana dispone de los siguientes campos para su
diligenciamiento:

Descripcion del soporte: * | Se debe  proporcionar
informacion suficiente que
permita la identificacion del

7 Comercio, Industria
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soporte y su relacion con el
bien o registro para el cual
se esta aportando.

Este campo es de texto y
tiene  una  extension
maxima de 500 caracteres.

s, Ministerio de
| Comercio, Industria

Nombre del adjunto: *

Corresponden a la
denominacién con la cual
se identifica el documento
que se presenta como
soporte del bien o registro
seleccionado.

Es un campo de texto para
su descripcion.

Nombre producto: *

Corresponde a la
denominacion con la cual
se identifica el bien para el
cual se adjunta el soporte.

Adjunto:

Debajo de Adjunto se encuentra el boton “Seleccion
archivo®, el cual es habilitado para cargar el soporte
respectivo. Se da clic en este boton:

| Seleccionar archivo |

y se despliega una ventana de blsqueda local en el
equipo de computo del usuario solicitante, para
seleccionar y cargar el soporte del bien seleccionado y
para el cual se realiza la presente accion:

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
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Una vez seleccionado se da clic en “Abrir”.

Al realizar la seleccion del documento en formato PDF, es
preciso dar clic en el boton “Guardar”

Luego de esta accion se despliega un recuadro con un
mensaje de confirmacion sobre la accion realizada por el
aplicativo: “Registro guardado con éxito”

[ ]

| indeberes vace gov.oo dice |

Fegisirn guardadu gon exio

Se da clic en “Aceptar” y luego se presenta en pantalla la
informacion diligenciada y guardada.

El aplicativo facilita al usuario la edicién o eliminacion
mediante la habilitacion de dos acciones: “Editar” y
“Eliminar” frente a la informacidn diligenciada.

Editar Eliminar

Con el vinculo “Editar” es posible modificar la informacion
registrada e incluso se puede cambiar el documento
adjunto por otro o adicionar documentos si asf lo determine
el usuario solicitante.
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Con el vinculo “Eliminar” se anula la informacion y se retira
el documento adjunto para el bien sobre el cual se esta
ejecutando la opcidn de “Soporte”.

Si el usuario solicitante desea, puede cargar mas de un
archivo de soporte, lo puede hacer al dar clic en el boton
Nuevo Adjunto™ R R
En este caso, debe seguir el paso a paso descrito
anteriormente con esta instruccion.

Par cargar los soportes de ofros registros cargados, es
necesario seleccionar “Ver Matriz" en el menul matriz de la
barra que se encuentra en el encabezado de la pantalla.
Con esta accion se presenta la pantalla con la informacion
de todos los registros cargados.

“Eliminar” -> Permite eliminar el soporte cargado para el
bien seleccionado.

Al dar clic en este vinculo se despliega un recuadro con un
mensaje de confirmacion, al cual se debe dar clic en el
botdn “Aceptar” para confirmar la ejecucion de esta accion.

ppppp

Otra forma de eliminar registros es dar clic en el boton “Eliminar registros”™:

Eliminar registros Este botdn permite eliminar los registros seleccionados

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
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Después de cargar la informacion de conformidad con los bienes
objeto de la solicitud, se debe generar la Carta de Solicitud de
Certificacion con la que se remite al Ministerio de Comercio, Industria

y Turismo la matriz o plantilla cargada.

Para ello se debe dar clic en el botdon “Generar Carta”, al dar clic en
este botdn, se despliega la siguiente ventana:

En esta ventana se visualiza que el aplicativo genera el cédigo de
radicacién y la fecha en la que se realiza el tramite de manera

automatica.
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La parte que debe ser diligenciada es “Destinatario”.

En la celda “Cargo del Funcionario” se debe digitar el cargo del
funcionario del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo a quien
se dirige la solicitud de certificacion:

En la celda “"Dependencia”, se debe digitar la dependencia a la cual
pertenece el funcionario del Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo a quien se dirige la solicitud de certificacién:

En la celda “Solicitud” se debe digitar “Certificacion de Produccion
Nacional Ley 1089 de 2006, Decreto 1074 de 2015 y Decreto 660 de
2007,

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
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En celda “"Nombre del solicitante “se debe digitar el nombre del
funcionario del Ministerio de Defensa Nacional facultado para
presentar la solicitud:

En la celda “Entidad” se debe digitar el nombre de la Entidad que
presenta la solicitud de certificacion:

Enitad

Después de esta accion se da clic en el botdn “Visualizar” para ver la
Carta generada por el aplicativo, al dar clic en este botdn se
previsualiza la Carta de solicitud de Certificacidon con la que se remite
al Ministerio de Comercio, Industria y Turismo con el cdédigo de
radicacién automatico incluida la fecha del tramite, asi:

e o DT (A
VIDA 1V [N —————————p rascado o Cow MD-MON-2021.01.05-1

Radicacion relacionada: CPN-MD-MDN-2021-01-05-1

Después de validar el contenido de la carta, se retorna a la ventana
anterior y se da clic en el boton “INICIAR PROCESO DE FIRMA".
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Al dar clic en este botdn, se despliega el siguiente recuadro con un
mensaje de confirmacion:

mindefensaga.wuce.gov.co dice

JEsta segquing de erviar 3 PortaFirma?

m .\-_I.--:.I-I

“¢ Esta seguro de enviar a PortaFirma?”

Al dar clic en este botdén, se despliega la siguiente ventana:

En esta ventana se visualiza el resumen de la transaccidon en curso.

Los campos que se presentan son:

Campos Descripcion

Radicado Es el codigo de radicacion automatico que genera el
aplicativo al momento de emitir la comunicacion.

Fecha Solicitud Es la fecha en la que se realiza el tramite en el aplicativo.
Este campo es cargado de manera automatica por el
aplicativo.

Denominacion fuerza Es la unidad ejecutora responsable del tramite vy

reportada en la informacion diligenciada.

Total Producto Es el nimero total de registros de los bienes cargados
como parte de la solicitud.

Estado Se visualiza el estado de la solicitud.
Los estados identificados frente al tramite que realiza el
usuario solicitante en el aplicativo son:
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Borrador — Es cuando la informacion de la
solicitud ha sido cargada y almacenada.

En Evaluacion — Es cuando se ha firmado y
radicado la solicitud y se encuentra en

proceso de egvaluacién por parte del
Ministerio de Comercio Industria v Turismo.

Expedida - Es cuando el Ministerio de
Comercio Industria y Turismo envia la
CERTIFICACION al Ministerio de Defensa
Nacional.

Carta de Solictud En este aparte el aplicativo dispone los siguientes

a

botones “Firmar Solicitud” y “Radicar Solicitud” para
proceder con la firma y envio de la solicitud:

Para dar secuencia al tramite primero se da clic en
‘FIRMAR SOLICITUD" para ejecutar el proceso de firma
y posteriormente se selecciona “RADICAR SOLICITUD"
para concluir la accion.

FIRMAR SéLICITUD —> Al dar clic en esta
opcion se inicia el proceso en Portafirmas y
para ello se despliega un recuadro con el
mensaje de confirmacion. Remitirse al aparte
denominada “Proceso de Firma".

mindefensaga.vuce.gav.co dice i

-hqi- Cancelar

JEsta sequro de enviar a Portafimmat

Al dar clic en “Aceptar” se continua con el
proceso de Firma, incluido en la parte
posterior a las descripciones de esta tabla.

| Comercio, Industria
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Proceso de Firma

O RADICAR SOLICITUD -= Al dar clic en esta

opcion después de firmar el documento en
forma satisfactoria, el aplicativo despliega un
recuadro con el siguiente mensaje:

mindefensaga.vule.gov.co dxe |

Siya firna la soliotud de dic en aceptar, oe |0 contratio cancele y valide

“Si ya firmo la solicitud de clic en aceptar, de
lo contrario cancele y valide™:

Después de dar clic en el boton “Aceptar” el
aplicativo cambia el “Estado” de “Borrador” a
“En Evaluacién” y se visualiza en pantalla.

En este aparte el aplicativo habilita el botén “Descargar
Certificado” cuando el Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo ha efectuado la evaluacion y su resultado ha
sido satisfactorio. Se descarga el Certificado respectivo.

| swounsmmrwes |

Para proceder con la firma de la Carta se debe dar clic al boton “FIRMAR

¢ soLcITuD.

=, Ministerio de
| Comercio, Industria
7y Turismo

En caso de NO tener firma digital y la aplicacién eSigna Dektop, e
sugiere consultar el instructivo publicado en portal Web de la VUCE.

Ruta:

Aparte “Requerimientos Técnicos”; seleccionar “Instructivo Firma

Digital V.5".
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Al dar clic en el boton “FIRMAR SOLICITUD” se abre la Plataforma
eSigna y se despliega la siguiente ventana:

9 Iniciando componente de firma.,
M

En el momento en que se despliega la ventana en pantalla, se
visualiza el siguiente recuadro con el menaje de confirmacion de

accion:

¢Abrir eSignaDesktop? |

https://firma.vuce.gov.co quiere abrir esta app.

[0 Siempre permitir que firma.vuce.gov.co abra este tipo de vinculos en la app asociada

Abrir eSignaDesktop m

Se debe dar clic en el botédn “Abrir eSignaDesktop”, para permitir
iniciar el componente de firma de manera local en el equipo del
usuario solicitante y que de manera automatica se cargue la Carta de
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solicitud de certificaciéon que sera firmada. El componente es activado
y se ejecuta de manera automatica visualizando en pantalla los
recuadros con mensajes informativos sobre el paso a paso que se
ejecuta para proceder con la firma.

3 T

Al momento de habilitar los certificados requeridos para la firma, el
aplicativo despliega el recuadro con el siguiente mensaje:

MICHAEL ANDRES TOQUICA RODICIGUES
3 OO

NUNAG AMWES T

Vo Aaz | IDEL 41 2L

Errm ETE ETE
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Dentro del recuadro se listan los certificados disponibles para efectuar
la seleccién del certificado para proceder con la firma.

Una vez seleccionado se da clic en “"Aceptar”, durante el proceso se
despliegan varios recuadros informativos indicando cada etapa que
se encuentra en ejecucion:

Preparandi., " irmando... irmadas 1 de 1

Finalmente se presenta el recuadro con el mensaje de aplicacién
correcta:

Se debe dar clic en “Aceptar” y se visualiza en pantalla la Carta de
solicitud de certificacion firmada, ejemplo:
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Cesar Augusto Offioa Morena

DEFENDENDLA
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Asunto;Certificacidn de Produccin nacional Ley 1080 de 2006

Apmeiado Doctoria)
“De conformidad con el Articulo 1 del decreto 850 de 2007 solicitamos certificscidn sobre la
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En el encabezado de esta pantalla se tiene una barra de menus

conformada por:

o Descargar o Détabes c Refrescar

Se da clic en el menlu Descargar y se despliegan las siguientes

opciones:

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo

Direccién: Calle 28 No. 13 A - 15 Bogota D.C, Cddigo postal: 110311
Conmutador: (+57) 601 6067676

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 95 8283
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Descargar Detates ¥ f % : 4 . - 3
© ° “De:’m Se da clic en la opcion “Copia verificable”. Después de esta accion se

Desiingar et « presenta en pantalla el recuadro con la -
d siguiente pregunta:

Descargar oniginal e - N

“¢ Desea modificar la configuracién por defecto
DEFEE R SR de la copia verificable? Si pulsa No, se usaré la :
o iy configuracién del tipo de documental.” . ~

Se da clic en la opcidn “si” y se presentan recuadros con los siguientes mensajes:

e Cargando... Cargando aplicacion de configuracion de firmas
) - - i
y)'.’h/\ NIITIHNG )
< J/vr"_-) ULl t Cargando... espere, por favor = = !
et T e v
D¢
Cancelar

Finalmente se despliega la siguiente ventana:

@ Canfigurar Copia Verificable - Google Chome - oIy
Hash Fime Tedas

w lamabicadar o2 la frma

S e _) Mo Mz hish
HBE RN

Pagna actusl
Medtni MR a0 -
RAadic sodn olacisnade: CPA-MD-MDN-I0F1-01-14-1 W pdgina
Bagsta LT, 14 de january g 1021 W Todes s phgine
* S i GoCATSRRID CONTAnE g
DESTIMATARIC e U [ OS850 S8 £0F
Coordinador
Cennr buguets Dekoa Morens & O
DEFEMDENCIA [ iEs ORY
upes de predusndn RICENE
AantocCertilicarién de Fodercion naciznal Ley 1089 Se 2006 [ Mensticazos
Bgraciads Dadlona) FuRL
u
"D conlormidad con el Articuln 1 del decrein G680 de 7007 salciamoy cedilicacién sohre s LiRL da -

wxstorcis 0 no de protucodn sacknal de ks blenes, sdurécs & esta sobcitud, que e ariicacifn LHS
< pretenden pdgein para la segurided ¥ delensa nacionad presisios. en i ley 1089 de 20067 #

A2 ap retE Tigex e Fusnia - Counier »
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Nota: Para mas informacién sobre la Plataforma eSigma consulte:
Ruta:

Aparte “Requerimientos técnicos”, seleccionar “Instructivo Firma
Digital V.5".

Este documento de consulta le amplia la informacién relacionada con
la firma digital de documentos (paginas 22 y 23). Asi mismo le
informa sobre las configuraciones que deben tener los navegadores
con que cuente el equipo de coOmputo del usuario facultado para
realizar la firma de la Carta de Solicitud de Certificacion.

Si se presenta alguna dificultad inquietud relacionada con aspectos
técnicos puede enviar un correo a: Registro@mincit.gov.co, con el
reporte. De ser posible, favor adjuntar una imagen que evidencie el
inconveniente y la descripcidon detallada de la accién realizada y por
la cual se genera el mismo.

Una vez firmada la Carta, retornar al aplicativo de Certificaciones de
Existencia o no de Produccion Nacional y dar clic en el botdn
“"RADICAR SOLICITUD".

En donde sale el siguiente mensaje:

mindefensa.vuce.gov.co dice

5i ya firmp ka solictud de dic en acepiar, de lo contratio cancele v valide

Si la carta esta firmada digitalmente dar clic en aceptar y F5 para
actualizar la informacion en el aplicativo. En ese momento la carta de

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo

Direccién: Calle 28 No. 13 A - 15 Bogota D.C, Cddigo postal: 110311

Conmutador: (+57) 601 6067676 GD-FM-009.V21
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 95 8283
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solicitud es enviada y queda radicada ante el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo. Para comprobar el estado es necesario salir de
la VUCE e ingresar nuevamente al aplicativo sigue los pasos
anteriormente nombrados en donde se puede observar que el estado
de la solicitud cambia a “En Evaluacién”.

En la siguiente ventana se visualiza que cambia el estado de la
solicitud a “En Evaluacion”.

La pestana "DESCARGAR CERTIFICADO”, corresponde a descargar la
solicitud presentada ante el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

De esta manera se concluye con el proceso de solicitud de
Certificacion de Existencia o No de Produccién Nacional de Bienes
para la Seguridad de Bienes para la Seguridad y Defensa Nacional
(Ley 1089 de 2006, Decreto 1074 de 2015 y Decreto 660 de 2007).

El proceso de envio de reporte incluye la carta de solicitud de
certificacidén con la que se emite al Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo con la firma y radicado, asi como la Matriz con la
informacion del o los bienes objeto de la solicitud.

Menu Seguimiento. - Menu que permite acceder y visualizar en
pantalla el reporte enviado con la informacion ingresada o cargada
en el aplicativo.

S 1. Presentar en pantalla el reporte con la informacién enviada
Reporte Enviade a traves del aplicativo para su tramite

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo

Direccién: Calle 28 No. 13 A - 15 Bogota D.C, Cddigo postal: 110311
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Al seleccionar esta opcién se visualiza la siguiente ventana:

Ecaradar

Una vez el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo ha expedido
la respectiva certificacion cambia el estado “En Evaluacién” a
“Expedido”, y el Ministerio de Defensa podra descargar el certificado
correspondiente al dar clic en la opcidon "DESCARGAR CERTIFICADO”
de la columna “Certificacion”.

Menu MINDEFENSA. - Menu que permite al usuario del Ministerio
de Defensa nacional salir del aplicativo “Certificaciones de Existencia
o No de Produccién Nacional de Bienes para la Defensa y Seguridad
del Nacional (Ley 1089 de 2006, Decreto 1074 de 2015 y Decreto
660 de 2007)".

-+———1. Salir del aplicativo Cerfificaciones de existencia o no de
Produccion Nacional de Bienes para la seguridad y defensa
nacional (Decreto 660 de 2007)

LEfTar »85i0

Al seleccionar esta opcidn se presenta en pantalla un recuadro con el
siguiente mensaje de confirmacion:

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo

Direccién: Calle 28 No. 13 A - 15 Bogota D.C, Cddigo postal: 110311
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JConfirma salir y cerrar Sesidn?

Al dar clic en el botén “Salir” el aplicativo finaliza el funcionamiento y
cierra la sesion.

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo

Direccién: Calle 28 No. 13 A - 15 Bogota D.C, Cddigo postal: 110311
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