
APLICATIVO INFORMÁTICO DE LOS SISTEMAS ESPECIALES DE 
IMPORTACIÓN – EXPORTACIÓN

Módulo estudios de demostración de Materias Primas



Usuario y contraseña
habilitada para los
cinco módulos
relacionados en la
imagen.

Firma digital para el
usuario directo o
intermediario.

Usuario y contraseña especifico para el
modulo de Policía Antinarcóticos.

Firma digital exclusiva del
Representante Legal.

Generalidades del registro en la Ventanilla Única 
de Comercio Exterior - VUCE



El botón “Solicitud de Firma Digital” no se
encuentra disponible, el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo entrego 1.000 firmas digitales
de forma gratuita. El inventario de dichas firmas se
agoto.

Tener en cuenta

Actualmente, el Ministerio se encuentra en proceso de licitación con 
la finalidad de contar con un nuevo Stock de inventarios y realizar la 
entrega gratuita de mas firmas digitales.

Firma digital – Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Las credenciales de acceso generadas en la solicitud de firma digital
NO son las mismas de los módulos principales de la VUCE entre
ellos, Sistemas Especiales de Importación – Exportación.



Requisitos técnicos para el registro en la VUCE

Navegadores recomendados Sistema operativo 
recomendado



Requisitos técnicos del aplicativo SEIEX
Navegadores recomendados Sistema operativo recomendado

Software necesario para firmar digitalmente



Primera opción

Ingreso para usuarios titulares de un programa de
Materias Primas e Insumos de los Sistemas
Especiales de Importación – Exportación.

Segunda opción

Ingreso para intermediarios de un Plan Vallejista.

Dos alternativas para
realizar el proceso de
registro

Intermediario: agencias de aduanas o asesor. 

Debe contar con poder autorizado en la VUCE.

Registro ante la Ventanilla Única de Comercio 
Exterior VUCE



Primer paso

Solicitud de firma digital ante las entidades autorizadas.

Ingreso para usuarios titulares de un programa de Materias Primas e 
Insumos de los Sistemas Especiales de Importación – Exportación.

Si la empresa realiza los procedimientos de Certificados de Origen y Declaración Juramentada de Origen
en la DIAN – la firma digital de dicha entidad es valida para la Ventanilla Única de Comercio Exterior –
VUCE.



Ingreso para usuarios titulares de un programa de Materias Primas e 
Insumos de los Sistemas Especiales de Importación – Exportación.

Dar clic en “REGISTRO
USUARIOS” en la
pagina principal de la
VUCE

http://vuce.gov.co/

http://vuce.gov.co/


Ingreso para usuarios titulares de un programa de Materias Primas e 
Insumos de los Sistemas Especiales de Importación – Exportación.

Desplazarse al final de la pagina y seleccionar la opción:

Dar clic en la opción “Certificado”, se generara un mensaje para realizar la conexión del toquen (firma digital),  los campos de 
esta pantalla se llenaran automáticamente.



Ingreso para usuarios titulares de un programa de Materias Primas e 
Insumos de los Sistemas Especiales de Importación – Exportación.

Una vez hecho el proceso anterior, el
usuario titular del programa de
Materias Primas e Insumos, puede
seleccionar cuales van a ser los
módulos en los que va a actuar.

Seleccionar Sistemas Especiales de
Importación – Exportación.

El sistema genera usuario y contraseña
que quedara habilitado para ingresar a
los módulos



Ingreso para usuarios titulares de un programa de Materias Primas e 
Insumos de los Sistemas Especiales de Importación – Exportación.

Si la empresa selecciona un modulo en el registro, y con
posterioridad requiere acceder a un modulo no marcado
en el registro se debe enviar un correo electrónico a:
registro@mincit.gov.co anexando copia del RUT
actualizado e indicando a que modulo requiere el acceso.

Este mismo procedimiento aplica para el olvido de la
contraseña.

mailto:registro@mincit.gov.co


Primer paso

Solicitud de firma digital ante las entidades autorizadas.

Ingreso para intermediarios de un Plan Vallejista.

Si la empresa realiza los procedimientos de Certificados de Origen y Declaración Juramentada de Origen
en la DIAN – la firma digital de dicha entidad es valida para la Ventanilla Única de Comercio Exterior –
VUCE.



Dar clic en “REGISTRO
USUARIOS” en la
pagina principal de la
VUCE

http://vuce.gov.co/

Ingreso para intermediarios de un Plan Vallejista.

http://vuce.gov.co/


Desplazarse al final de la pagina y seleccionar la opción:

Dar clic en la opción “Certificado”, se generara un mensaje para realizar la conexión del toquen (firma digital),  los campos de 
esta pantalla se llenaran automáticamente.

Ingreso para intermediarios de un Plan Vallejista.



Una vez hecho el proceso anterior, el usuario
titular del programa de Materias Primas e
Insumos, puede seleccionar cuales van a ser
los módulos en los que va a actuar.

Seleccionar Sistemas Especiales de
Importación – Exportación e Importaciones.

El sistema genera usuario y contraseña que
quedara habilitado para ingresar a los
módulos

Ingreso para intermediarios de un Plan Vallejista.



Si la empresa selecciona un modulo en el registro, y con
posterioridad requiere acceder a un modulo no marcado
en el registro se debe enviar un correo electrónico a:
registro@mincit.gov.co anexando copia del RUT
actualizado e indicando a que modulo requieren el
acceso.

Este mismo procedimiento aplica para el olvido de la
contraseña.

Ingreso para intermediarios de un Plan Vallejista.

mailto:registro@mincit.gov.co


Ingreso para intermediarios de un Plan Vallejista.

PODER

Realizar un poder en el cual el Representante legal de la empresa titular del programa autorice al intermediario para la
presentación de los estudios de demostración de Materias Primas e Insumos (MP) de conformidad con lo establecido
en:

Circular 18 de 2011

Circular 9 de 2013

http://www.mincit.gov.co/loader.php?lServicio=Do
cumentos&lFuncion=verPdf&id=90&name=C-
18.pdf
http://www.mincit.gov.co/loader.php?lServicio=Doc
umentos&lFuncion=verPdf&id=3977&name=C-09-
2013.pdf

http://www.mincit.gov.co/loader.php?lServicio=Documentos&lFuncion=verPdf&id=90&name=C-18.pdf
http://www.mincit.gov.co/loader.php?lServicio=Documentos&lFuncion=verPdf&id=3977&name=C-09-2013.pdf


Ingreso para intermediarios de un Plan Vallejista.

Como radicar un poder ante la VUCE:

1. El poder debe ser escaneado.
2. Se debe ingresar en la pagina VUCE a través del modulo de

importaciones.
3. Ingresar por la opción Registro de Usuarios VUCE.
4. Seleccionar la opción crear relación Cliente (Poder otorgado).
5. Digitar el NIT del cliente (titular del programa Plan Vallejista).
6. Clic en la opción consultar módulos.
7. Seleccionar los módulos (6. Plan Vallejo).
8. Adjuntar el poder escaneado.
9. Firmar (digitalmente) y radicar.

La autorización del poder en la VUCE tarda menos de un día.



Aplicativo Informático, módulo estudios 
de demostración MP



Ingreso al aplicativo informático.

1. Ingresar por la dirección: www.vuce.gov.co/
2. Seleccionar el modulo de Sistemas Especiales de Importación – Exportación.

3. Digitar el usuario y contraseña asignado en el proceso de registro. (Si actúa en nombre de un Plan Vallejista, digite el NIT 
y contraseña  asignados y el NIT del Plan Vallejista titular del programa).

http://www.vuce.gov.co/


Ingreso al aplicativo informático.

Estructura de bloques del aplicativo

1. Datos del usuario.
2. Datos del estudio.
3. Destino de desperdicios.
4. Listado declaraciones de importación.
5. Listado declaraciones de exportación.
6. Relación de finalización por nacionalización

(nacionalización y/o reexportación).
7. Consumo total por cuadro insumo producto.
8. Aplicación de consumos y saldos.
9. Excedentes.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

En la pantalla inicial del aplicativo se destacan tres opciones en el menú.

1. Estudio demostración.
2. Relación Cuadro insumo Producto.
3. Seguridad.

En la parte superior derecha aparece el nombre del usuario titular del programa.

Seleccionar “ESTUDIOS DEMOSTRACIÓN”



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Clic en “Nuevo Estudio”



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

En el bloque DATOS DEL USUARIO, el usuario/intermediario debe seleccionar el tipo de programa, y si la empresa 
posee o no cupo rotativo, los datos de las demás casillas el aplicativo los precargara automáticamente. 



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

En el bloque DATOS DEL ESTUDIO, el usuario/intermediario debe seleccionar el tipo de demostración (saldo o
periodo), el año demostrado, si posee operaciones indirectas, si es una asociación empresarial, si tiene
reexportaciones y si tiene subrogación.

Importante: solo se puede un proceso de radicación 
por tipo y año de demostración.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Tras finalizar de diligenciar los bloques “DATOS DEL USUARIO” y “DATOS DEL ESTUDIO”, dar clic en el botón “Guardar”, 
el aplicativo generara un número y fecha de consecutivo. 

El estudio aun no se encuentra presentado oficialmente ante el Ministerio, pero guardara la información que se cargue 
hasta que se radique. 



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

En el bloque “DESTINO DE DESPERDICIOS” dar clic en “Agregar” y seleccionar el/los tipos de desperdicios que
se hayan generado en el estudio de demostración presentado.

La selección de desperdicios debe guardar relación con los cuadros insumo productos presentados en el
estudio.

Cuando se seleccione la opción “Disposición final como material desechable y basura no reciclable” y “Destrucción”, se
debe anexar un archivo en formato PDF informe de desperdicios con firma manuscrita del Representante Legal.
Articulo 14 Literal e. Resolución 1649 de 2016.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Listado de declaraciones de importación para radicaciones de tipo SALDO

En las radicaciones de tipo saldo el aplicativo traerá automáticamente las declaraciones con SALDO.

El usuario/intermediario debe validar que la información coincida con el cumplimiento que certifico este
Ministerio.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Listado de declaraciones de importación para radicaciones de tipo PERIODO

En las radicaciones de tipo periodo el usuario/intermediario debe cargar la información de las
declaraciones de importación mediante cargue manual o cargue por archivo plano.

Cargue manual

Permite al usuario/intermediario cargar los registros uno a uno.

Al finalizar dar clic en icono y se 
guardara el registro

Elimina el registro



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Cargue por archivo plano

Se debe tener en cuenta la estructura del aplicativo Informatico para las declaraciones de importación, publicada 
en la pagina de la Ventanilla Única de Comercio Exterior el 17 de abril de 2017.

Dirección de la publicación: http://vuce.gov.co/banner.php?BANNER_ID=576

http://vuce.gov.co/banner.php?BANNER_ID=576


Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.
Validador de archivos planos de importación, exportación, nacionalizaciones y reexportaciones

Nombre de usuario: NIT 
Contraseña: NIT



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

El validador permite cargar los planos
de los cuatro módulos principales y
validar su estructura.

Permite identificar la/las líneas que
cuentan con errores.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Listado actualizado del
Arancel de Aduanas,
Decreto 2153 de 2016

Listado de países, para la
construcción del archivo
plano de exportaciones

Mas de 7459
registros, filtros
por ID y
descripción



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Codificación de países
DIAN, necesaria para
la construcción del
archivo plano de
exportaciones.

Cuenta con 231
países.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Se pueden cargar los archivos
en un archivo separado por
coma ( .csv) o directamente de
Excel (.xlsx).

Habilitado para copiar directamente el
texto del archivo plano en el recuadro
del validador



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Los registros son analizados en tiempo real, evitando reprocesos en la presentación del
estudio de demostración.

Reporte con el registro de errores.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Seleccionar “Cargar DIM”

Dar clic en “Seleccionar Archivo”



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Se abrirá una ventana emergente en la cual
se debe ubicar el archivo plano de
importaciones.

Dar clic en abrir.

En la parte superior derecha aparecerá el nombre del archivo plano de 
importaciones.

Dar clic en aceptar.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Una vez realizado el cargue del archivo plano de importaciones, se generara
un informe en el cual se indica la cantidad de registros procesados y
cargados. De igual manera, se genera un informe sobre registros fallidos.

Tener en cuenta:

• La estructura a 100 caracteres.
• Nombrar adecuadamente el archivo plano.
• Utilizar el validador.
• Si persisten los errores, reportar de manera oportuna al correo:

seiexp@mincit.gov.co, adjuntando el archivo plano.

mailto:seiexp@mincit.gov.co


Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.
Dar clic en salir, el aplicativo automáticamente regresa a la pantalla
principal donde evidenciara el cargue de las declaraciones.

Importante:

 Tener en cuenta el numero de registros que indica la pagina. 
 Existen dos estados principales: “Adjuntar documento” y “Registrado”. 

Es requisito para radicar adjuntar los PDF’s con las declaraciones que se 
requieran.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.
Listado de declaraciones de exportación para radicaciones de tipo SALDO y PERIODO

En las radicaciones de tipo SALDO y periodo el usuario deberá agregar la información correspondiente a las
declaraciones de exportación.

El proceso se puede realizar mediante cargue manual o cargue por archivo plano.

Nueva estructura del aplicativo Informatico,
incluye el numero del formulario del DEX
completo.

Antigua estructura, últimos 8 dígitos del numero
del formulario del DEX.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Cargue manual

Permite al usuario/intermediario cargar los registros uno a uno.

Al finalizar dar clic en icono y se 
guardara el registro Elimina el registro

Se digitan las mismas casillas que en el archivo plano



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.
Cargue mediante archivo plano

Dar clic en Cargar DEX

Dar clic en “Seleccionar Archivo”



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Se abrirá una ventana emergente en la cual
se debe ubicar el archivo plano de
exportaciones.

Dar clic en abrir.

En la parte superior derecha aparecerá el nombre del archivo plano de 
exportaciones.

Dar clic en aceptar.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Una vez realizado el cargue del archivo plano de exportaciones, se generara 
un informe en el cual se indica la cantidad de registros procesados y 
cargados. De igual manera, se genera un informe sobre registros fallidos.

Tener en cuenta:

• La estructura a 98 caracteres.
• Nombrar adecuadamente el archivo plano.
• Utilizar el validador.
• Si persisten los errores, reportar de manera oportuna al correo: 

seiexp@mincit.gov.co, adjuntando el archivo plano.

mailto:seiexp@mincit.gov.co


Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Cargue de nacionalizaciones y/o reexportaciones

La captura de la información se puede realizar mediante cargue manual o archivo plano, se deben seguir las indicaciones
descritas en los procesos de importaciones y reexportaciones.

Tener en cuenta:
 Estructura actualizada de 95 caracteres.
 Únicamente se podrá nacionalizar o reexportar declaraciones de importación relacionadas en el listado del bloque de

importaciones.
 Para las nacionalizaciones es importante adjuntar en un solo archivo en formato PDF los siguientes documentos:

Formato 1082, Información de la hoja 2 de la declaración para la finalización de los Sistemas Especiales de Importación –
Exportación (Formulario 520).
Formulario 520, Declaración para la finalización de los Sistemas Especiales de Importación – Exportación.
Formulario 690, Recibo oficial de Pago de Tributos Aduaneros y Sanciones Cambiarias.
Formulario 1093, Autorización de levante, Registro Manifiesto de Carga y Levante Aduanero.

 Para las reexportaciones se debe adjuntar en formato PDF el formulario 600 correspondiente a la declaración de
exportación.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Calcular total importado y consumos

En el bloque “LISTADO DECLARACIONES DE
IMPORTACIÓN” dar clic en el botón aceptar.

Dar clic en el botón “Calcular Consumos”,
luego clic en aceptar.

En el bloque “LISTADO DECLARACIONES DE
EXPORTACIÓN” dar clic en el botón aceptar.

Dar clic en el botón “Calcular Total Importado”,
luego clic en aceptar.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

El bloque total exportado por CIP es un resumen donde se agrupa por CIP la cantidad exportada y su valor FOB, este
bloque es de consulta para el usuario ya que a partir del mismo se establecen los consumos.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Es el resumen de la presentación de los estudios de demostración, en este bloque se incluyen:

• Código insumo.
• Código unidad física.
• Cantidad importada.
• Descuento por nacionalización.
• Descuento por reexportación.
• Consumo por exportación.
• Valor FOB Exportación.
• Consumo por excedentes.
• Valor FOB excedentes.
• Consumo total.
• Valor FOB Consumo.
• Saldo por demostrar.
• Valor FOB saldo.
• Porcentaje cumplimiento.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Tras finalizar y validar la información cargada se debe ir al sector superior del aplicativo.

Dar clic en guardar y a continuación clic en resumen.

El sistema generará formato en PDF con el resumen e información de los datos ingresados en el aplicativo, este
PDF debe ser impreso y firmado físicamente por el Representante legal, Contador y Revisor Fiscal (cuando se
requiera).



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Documento Resumen:

Ventajas

 Sustituye el oficio de
presentación habitual en la
radicación manual.

Contiene la información del
estudio presentado.

 Es suscrito por el Representante
Legal, Revisor Fiscal y Contador.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

• Abrir la aplicación JSignPDF
• Seleccionar archivo resumen 



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

• Dar clic en Sign It 
• Insertar contraseña de firma digital y clic en iniciar sesión 



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

• La aplicación muestra un mensaje “Finished” 
• Se puede verificar el documento en PDF firmado y listo para cargar al aplicativo informático



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Una vez firmado digitalmente el documento, se deberá cargar en el botón “archivo
solicitud” del bloque DATOS DEL ESTUDIO.

Finalmente, dar clic en radicar.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

El proceso de radicación ha terminado.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.
Tenga en cuenta:

1. La fecha de radicación será la que se tenga en cuenta para el control de la presentación oportuna de los estudios,
por lo cual es responsabilidad de la empresa la radicación oportuna en el aplicativo informático.

2. El usuario podrá incluir datos del estudio de demostración en diferentes momentos, o diferentes días.
3. Cuando ingrese al aplicativo encontrará la siguiente pantalla. Dar clic en SALDO o PERIODO de acuerdo al estudio en

el cual requiera continuar y que este pendiente por radicación.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Consulta de los CIP’s aprobados para cada programa.

Verificación de consecutivo de cuadros, insumos 
aprobados, y consumos de cada CIP



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.

Link de ayuda en la VUCE:

1. Manual del usuario
2. Instructivo del archivo plano.
3. Folleto nuevo aplicativo Informatico.
4. Guía de reporte de incidencias.



Aplicativo informático – Módulo estudios de demostración.



Gracias,

Nathalia Gómez Varela
Juan Sebastián Cáceres Muñoz

seiexp@mincit.gov.co
Subdirección de Diseño y Administración de Operaciones

Dirección de Comercio Exterior 
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