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Requisitos:

e Contar con firma digital.

e Contar con usuario y contrasefa necesarios para ingresar a la VUCE.

e Si el proceso de presentacién de la solicitud de programa lo realiza un intermediario
(agencia de aduanas, asesor o apoderado), este Ultimo debe presentar poder suscrito por
representante legal de la empresa titular del programa ante la VUCE. El cual serd evaluado
y aprobado.

e Software J-Signpdf necesario para realizar el proceso de firmado digital. p= se puede
descargar en el siguiente link:
https://vuce.gov.co/ayuda/sistemas-especiales-de-importacion-exportacion/utilitarios

Recomendaciones generales:

e Utilizar los navegadores Google Chrome & y Mozilla Firefox @

e Habilitar ventanas emergentes.

e Sistema operativo Microsoft Windows.

e El sistema genera documento resumen en formato PDF; que debe estar con firma
manuscrita de Representantes Legales (Importador, productor, exportador y economista).

Ingreso:

Ingresar a la pagina web https://vuce.gov.co/, se da clic en la pestafia “Servicios”, escoge la opcion
“Instrumentos de Exportacion” y luego la opcidon “Sistemas Especiales de Importacion -
Exportacion”. Dar clic en la opcion Ir a Sistemas Especiales de Importacion-Exportacion.

Informacion VUD Entidades Noticias Ayuda Tramites Estadisticas Normatividad Contactenos Q

Sistema Especiales de Importacion - Exportacion

Inicio > Tramites » Instrumentos de Exportacion > Sistema Especiales de Importacién - Exportaciéon

Aplicaciones

En este modulo los usuarios podran presentar las
siguientes solicitudes: autorizacién de programas de
materias primas e insumos, estudios de demostracion
de los programas con codificacién MP, prorrogas,
reposicion, reporte de operaciones manuales y
actualizacién de datos.

IR A SISTEMA ESPECIALES DE IMPORTACION -
EXPORTACION



https://vuce.gov.co/ayuda/sistemas-especiales-de
https://vuce.gov.co/
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Ingreso como titular del programa

Ingrese el usuario y la contrasefa asignados previamente en la opcidn Registro de la VUCE.

- Unisterioce | .. Sistemas Especiales De ,
omercio, Industria . 02/08/2023
y Turismo Impo/Expo Plan Vallejo

¢Actia en nombre de un PlanVallejista? Osl

OLYIDE MI CONTRASENA

Bienvenido al module de Sistemas Especiales De Impe/Expo Plan Vallejo.

Este servicio permite solicitar y consultar tramites de exportacidn asociados a una subpartida arancelaria. Estos trdmites le permitirdn a usted solicitar ante las aprobad las autori;
previas y las inscripciones requeridas para la exportacién desde Colombia y las requeridas por el pais de destino

MINISTERIO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO - OFICINA SISTEMAS DE INFORMACION

Ingreso como intermediario a cargo de un programa

Ver Informacion de Registro ?

El intermediario debe digitar su NIT y su contrasefia, ademds el NIT de la empresa titular del
programa de Materias Primas, sobre la cual el intermediario realizard el cargue de informacion
correspondiente a la solicitud de programa nuevo. Finalmente, se debe digitar el correo electrénico

de la empresa titular del programa.

- Uinisteriode | . Sistemas Especiales De N
omercio, Industria . 02/08/2023
y Turismo Impo/Expo Plan Vallejo

¢Actaa en nombre de un PlanVallgjista? sl

Nit Empresa Representada con Digito de
Verificacion

OLYIDE MI CONTRASENA

Bienvenido al modulo de Sistemas Especiales De Impo/Expo Plan Vallejo.
Este servicio permite solicitar y consultar trémites de exportacion asociados a una subpartida arancelaria. Estos trémites le permitiran a usted solicitar ante las entidades aprobadoras las autorizaciones
previas y las inscripciones requeridas para la exportacion desde Colombia y las requeridas por el pais de destino

MINISTERIO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO - OFICINA SISTEMAS DE INFORMACION

Ver Informacion de Registro 7
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ACTUALIZACION DE DATOS

En el menu principal del aplicativo encontrara la opcion de “Actualizacion de datos”, cuyo principal
objetivo es actualizar y ampliar el nimero de correos a los cuales se notificard los temas
relacionados con los Sistemas Especiales de Importacion - Exportacién.

s, Ministerio de

I Ct;_ms:rciO. Industria Sistemas Especiales de Importacién - Exportacién 'Plan Vallejo'
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Estudio Demostracion  Prémogas Estudio de Reposicion de Materias Primas Cuadro insumo Producto Solicitud de Programas Solicitud de Homologacion Operaciones Manuales Validador  Ayudas Actualizacion de datos

Modificacién Programas  Solictud Gran Usuario  Salir

Diligenciar los campos de Teléfono Fijo y Extensién y seleccionar segun corresponda el
Departamento, Ciudad e indicativo.

Actualizacion de datos basicos

Nit = Razon Social * Fecha Registro = Departamento *
dd/mm/aaaa l SUCRE v
Direccion Notificacion * Ciudad * Teléfono Fijo Empresa * Extension * Indicativo Fijo Empresa
Buenavista Vl 5-Sucre-Sincelejo hd

Nombres responsables: Es importante incluir los datos de las personas que firmaran el PDF resumen.
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Nombre de guien ingresa la informacion * Teléfono Celular Quien Registra Informacion =

|

Nombre Repr tante Legal quien firma el resumen * Cedula Representante Legal *
Nombre Contador quien firma el resumen * Cédula Contador guien firma *
Nombre Revisor Fiscal quien firma el resumen Cédula Revisor Fiscal quien firma

Direcciones: En caso de tener mas de una planta de producccidn, indicar la direccién de mayor
produccion.

Departamento Planta Produccion Ciudad Planta Produccion Direccion Planta Produccion
[suese gk | |
Departamento Notificacion Judicial Ciudad Notificacion Judicial Direccion Notificacion Judicial

= ] | |

Correos: Incluir los correos de las personas responsables de la presentacion de las solicitudes de los
Sistemas Especiales de Importaciéon - Exportacion, en caso de devolucidn se les notificara por este
medio.

Correo Notificacion 2 Correo Notificacion 3 Correo Notificacion 4

Correo Notificacion 1*

Al final dar clic en el botdn “Actualizar”.
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PRORROGAS

Dar clic en “Prérroga Solicitud” y luego dar clic en la opcién “Prérrogas”.

COLOMBIA | ays, Ministerio de . . » o .
(- ViDA {(f) Comercio, Industria Sistemas Especiales de Importacién - Exportacion 'Plan Vallejo

y Turismo

Estudio Demostracin Estudio. le Reposicion de Materlas Primas Cuadro insumo Producto Solicitud de Programas Solicitud de Homologacion Operaciones Manuales Validedor  Ayudas Actuslizacion de datos
[ wio  Salir

Seleccionar el programa asociado a la solicitud de prérroga.

Estudio Demostracion  Promogas. Estudio de Reposicion de Malerias Primas Cuadro Insume Producta Solicitud de Programas Solicitud de Homalogacion Operaciones Manuales Validador  Ayudas Actualizacion de datos

Modificacién Programas  Solictud Gran Usuario  Salir

fPrdrroga Soliclud X

%a  MINISTERIO DE COMERCIO,
INDUSTRIA Y TURISMO

Pragrama
MP 3438

B v[n~ DOoaoo e

El aplicativo mostrard los estudios (PERIODOS) vigentes para solicitud de autorizacion de
prérroga, dar clic en primera prorroga o segunda prérroga, segin corresponda.

Tenga presente que de acuerdo con la Resolucion 1055 de 2020 podra solicitar la prérroga,
siempre que la misma se presente a mas tardar treinta (30) dias calendario antes del
vencimiento del plazo fijado para la demostracidn, si el ultimo dia es no habil, se extendera
el plazo hasta el primer dia habil siguiente.

La primera solicitud de prérroga de acuerdo con la evaluacion que se realice podrd se
autorizada por una sola vez y hasta por seis (6) meses cuando se trate de programas de
materias primas e insumos o hasta por doce (12) meses cuando se trate de programas de
bienes de capital, repuestos o exportacién de servicios. La segunda solicitud de prérroga o
prorroga adicional sera hasta por seis (6) meses para los programas de materias primas e
insumos.
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MINISTERIO DE COMERCIO, Solicitud Prorrogas 23/8/2023 a las 8:14:39 AM
INDUSTRIA Y TURISMO

Recuerde para aplicar a una Prorroga debe ser 30 dias antes de finalizar la demostracion.

Tipo Programa 5 Numero Programa 5 Periodo Primer Levante Fecha Presentacion Fecha Limite Solicitud Prérroga Nimero Dias Prarroga
® ME 3623 2022 21109/2022 2110372024 2010212024 131 | PrmersPromoga |
@ [0 naanon ez

Cuando el estado indica tiempo no apropiado, se entiende que la solicitidud de prérroga
para ese periodo no es posible, pues esta fuera del termino de solicitud (30 dias).

Seleccione el nUmero de meses que requiere para la autorizacién de la prérroga.

MINISTERIO DE COMERCIO, Ssolicitud de Prorroga 23/08/2023
INDUSTRIA Y TURISMO
Radicar Prérroga
NIT Numero Radicado Numero Prorroga Periodo
000900545216 PRO0274 1 Primera Prorroga 2022
Primer Levante Fecha Demostracion Tipo Programa Numero Programa
21/09/2022 dd/mm/aaaa 21/03/2024 ddimm/aaaa ME 3623
Meses Prorroga *
Fecha Vencimiento Solicitada
- ddimm/aaaa
Seleccione  [Ul¥
1
2
3
4 ?
5
6 4
W

En descripcion, debe justificar la razén por la cual solicita la prérroga (primera o segunda)
segun correponda.

Descripcion

Descripcion *

-

Para efectos de presentar la solicitud los usuarios deberan ingresar al aplicativo informatico
de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior - VUCE y radicar la solicitud de prérroga, para
lo cual se debera adjuntar la siguiente informacion:
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1. Justificacién de la razén por la que se solicita la prérroga.
Certificacidn suscrita por el Representante Legal, el Contador Publico y el Revisor
Fiscal, de ser el caso, en la que se manifieste que la empresa no se encuentra en

Ministerio de
Comercio, Industria
y Turismo

causal de Liquidacién Voluntaria u Obligatoria.

3. Certificacion expedida por el Representante Legal, el Contador Publico y el
Revisor Fiscal, tratdndose de personas juridicas, de conformidad con las normas
vigentes, y por el usuario del programa y su Contador Publico en el caso de
personas naturales, sobre el total de los inventarios de las materias primas e
insumos importados al amparo del programa y en la que se detalle el estado en
que se encuentran, ya sea en bodega, proceso de produccién o transformadas
en el producto terminado y la localizacién de las mismas, para permitir en
cualquier momento su verificacion.

Archivos
Justificacion * Certificacion NO Liquidacion *
Arrastre un archivo aqui Arrastre un archive agul
? ?

Total Inventarios y localizacion *

Consecutive
Arrastre un archivo aqui

Firma digital
Luego se debe escanear y firmar digitalmente.
Como firmar digitalmente el documento resumen

v" Se descarga el documento resumen una vez diligenciada toda la informacién de cada uno
de los bloques.

E 1?9\9“?‘“
v" Es necesario descargar la aplicacion JSingPDF . == Posteriormente abrir.

v' Seleccionar archivo resumen.
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| Keystore type

Key alias

Input PDF file

Hash algorithm

PDF Encryption
Qutput PDF file (optional)

Reason (optional)
Location (optional)
Contact (optional)
Certification level
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Nombre de archivo:
Archivos de tipo:

PDF Files (.pdf)

v Dar clic en Sign It.
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“»' JSignPdf (version 1.6,

Keystore type [wmpows-My

Key alias |BEATRIZ ECHEVERRY QUINTANA
Input PDF file
PDF Encrypticn [Not encrypted

Output POF file (optional) |

Reason (optional) |
Location (optional)
Contact (optional)
Hash algorithm SHA1 -

| Wisible signature

- ] [¥] Advanced view

=
|2 \Users\ngomez \Desktop RESUMEN. pdf |

|| Append signature to the existing ones

|
| |
| |
Certification level [Nnt certified - J
[ |
[

] Remember passwords

a Settings

v

Insertar contrasefia de firma digital y dar clic en iniciar sesidn.

=" JSignPdf Cutput Console

Starting JSigrPdf
Checking input and cutput FOF paths.
Getting key alias

Used key alias: BEATRIE ECHEVERRY QUINTANA
Loading private key

INFO
IHFC
INFO
INFO
INFO
INFO
INFO
INEFO
INFO
INFO
INFO

ﬁ Ahora verifique su PIN de Usuario:

PIN de Usuario:

|| Habilitar teciado en pantalia

[cambiar PIN de Usuario

| Inicier sesion | | Cancelar |

@y Close

v La aplicacién muestra un mensaje “Finished”.
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JSngn_Pdf_Oc.rq:ut
Startirg JSignPdf
Oetting key alias
Loading private key

Getting cevtificate chaan

Creating sigratues
Setting certification lewel

Checking input and cutput POF patha.

Usead kay alias: BEATRIE ECHEVERRY QUINTAMA

Cpernang arput POF file: C:\Usersingowes\Decktop\RESUMEN.pdf
Creatirg output POF file: C:\Users\rgomes’Desktop’ RESUMEND pdf

Frocessing (it may take a while) ...

Finished: Bignature succesfully =mhd.|

v" Finalmente, se podra verificar el documento en PDF firmado y listo para cargar en el

aplicativo.

Los archivos se deben nombrar como se indica a continuacion:

v’ Justificacién: NIT de la empresa_justificacion_signed.pdf
v Certificacion NO liquidacion: Nit de la empresa_liquidacion _signed.pdf
v' Total inventarios y localizacion: Nit de la empresa_inventarios_ signed.pdf Ejemplo:

900857159 _inventarios_signed.pdf

Dar clic en radicar Prérroga

INDUSTRIAY TURISMO

MINISTERIO DE COMERCIO,

Solicitud de Prérroga

Radicar Prérroga

NIT Numero Radicado
PR0O07
Primer Levante Fecha Demostracion
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Numero Prorroga Periodo
1 Primera Prorroga

Tipo Programa Numero Programa
MP 2502

Una vez radicada la prérroga, el aplicativo mostrara el siguiente mensaje, si esta seguro de que toda

la informacidén es correcta dar clic en aceptar.
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planvallejoga.vuce.gov.co dice

Esta seguro de los datos registrados.

Aceptar Cancelar

El aplicativo mostrara el mensaje de prorroga radicada.

El usuario puede revisar la informacién registrada de la prérroga solicitada.

MINISTERIO DE COMERClO, Solicitud Prérrogas 26/8/2021 a las 2:08:50 PM
INDUSTRIA Y TURISMO

Recuerde para aplicar a una Prorroga debe ser 30 dias antes de finalizar la demostracién.

Tipo Programa = Numere Programa - Periodo Primer Levante Fecha Presentacion

Fecha Limite Solicitud Prorroga Numero Dias Prérroga
e W 3558 2019 071112019 07/11/2021 08/10/2021 43 | Sequndaprorega |
Fecha Meses
e e EstadoProroga  Periodo Focha Feca i ici inci o i LR R
Solicitada Prarroga

Primera Promoga [ZZM  Aprobado Primera Prormoga 2019 07112019 07105/2021 071112021 &  Lameniablementey Plazomdximo  )2-2021-021798-
como es sabido, 2 de pmr' TINTA SOLIDA
actual swluac! SAS 552021 pdf
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