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Requisitos:

Contar con firma digital.

Contar con usuario y contrasefia necesarios para ingresar a la VUCE.

Si el proceso de presentacion de la solicitud de programa lo realiza un
intermediario (agencia de aduanas, asesor o apoderado), este ultimo debe
presentar poder suscrito por representante legal de la empresa titular del
programa ante la VUCE. El cual sera evaluado y aprobado.

Software J-Signpdf necesario para realizar el proceso de firmado digital. "?/
se puede descargar en el siguiente link:
https://vuce.gov.co/ayuda/sistemas-especiales-de-importacion-
exportacion/utilitarios

Recomendaciones generales:

Utilizar los navegadores Google Chrome G y Mozilla Firefox @

[ ]

e Habilitar ventanas emergentes.

e Sistema operativo Microsoft Windows.

e El sistema genera documento resumen en formato PDF; que debe estar con
firma manuscrita de Representantes Legales (Importador, productor,
exportador y economista).

Ingreso:

Ingresar a la pagina web https://vuce.gov.co/, se da clic en la pestafia “Servicios”,
escoge la opcion “Instrumentos de Exportacion” y luego la opcion “Sistemas
Especiales de Importacion — Exportacion”. Dar clic en la opcion /Ir a Sistemas
Especiales de Importacion-Exportacion.
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Sistema Especiales de Importacion - Exportacion

Inicio » Servicios » Instrumentos de Exportacién

Apicaciones
€n este modulo los usuarios podrén presentar las siguientes
solicitudes: autorizacién de programas de materias primas e
insumos, estudios de demostracion de los programas con
codificacién MP, prérrogas, reposicion, reporte de operaciones
manuales y actualizacion de datos.

C )

Ingreso como titular del programa

Ingrese el usuario y la contrasefia asignados previamente en la opcién Registro de la
VUCE.
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Ventanilla Unica de Comercio Exterior

SISTEMAS ESPECIALES DE IMPORTACION / EXPORTACION

Por favor digite su usuario y contrasefia
Para poder ingresar al sistema, usted
debe estar registrado previamente

-

(Actia en nombre de un Planvallejista? a2

E—

Aceptar Cancelar

al modulo de Si i De Plan Vallejo.

Este servicio permite solicitar y consultar tramites de exportacion asociados a una subpartida arancelaria. Estos tramites
le permitiran a usted solicitar ante las apr las 1es previas y las inscril requeridas
para |la exportacion desde Colombia y las requeridas por el pais de destino
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Ingreso como intermediario a cargo de un programa

El intermediario debe digitar su NIT y su contrasefia, ademas el NIT de la empresa
titular del programa de Materias Primas, sobre la cual el intermediario realizara el
cargue de informacion correspondiente a la solicitud de programa nuevo. Finalmente,
se debe digitar el correo electronico de la empresa titular del programa.
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Ventanilla Unica de Comezcio Exterior

SISTEMAS ESPECIALES DE IMPORTACION / EXPORTACION

Por favor digite su usuario y contrasefia
Para poder ingresar al sistema, usted
debe estar registrado previamente

#Actlia en nombre de un Planvaliejista?
—

Nit del Planvallejista (sin puntos ni guiones) l:l Correo electronico l:l

| Aceptar | | Cancelar |

ido al modulo de Si i De Plan Vallejo.

Este servicio permite solicitar y consultar tramites de exportacion asociados a una subpartida arancelaria. Estos tramites
le permitiran a usted solicitar ante las entidades aprobadoras las iones previas y las inscripciones requeridas
para la exportacion desde Colombia y las requeridas por el pais de destino.

Ver Informacion de Registro

ACTUALIZACION DE DATOS

En el menu principal del aplicativo encontrara la opcion de “Actualizacion de datos”,
cuyo principal objetivo es actualizar y ampliar el nUmero de correos a los cuales se
notificara los temas relacionados con los Sistemas Especiales de Importacion -
Exportacion.
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@ Elprogreso | wincomereo Sistemas Espegl,alelzs de Impo'rtlacmn -
Exportacién 'Plan Vallejo

Estudio Demostracion  Prémogas Estudio de Reposicion de Materias Primas Cuadro Insumo Producto Solicitud de Programas Operaciones Manuales

Actualizacion de datos Salir

Diligenciar los campos de Teléfono Fijo y Extension y seleccionar segln corresponda
el Departamento, Ciudad e indicativo.

Actualizacion de datos basicos

Nit = Razon Social * Fecha Registro * Departamento *
dd/imm/aaaa l SUCRE A4
Direccion Notificacion * Ciudad - Teléfono Fijo Empresa * Extension * Indicativo Fijo Empresa

Buenavista v [ 5-Sucre-Sincelejo VI

Nombres responsables: Es importante incluir los datos de las personas que firmaran
el PDF resumen.

Nombres Responsables

Nombre de quien ingresa la informacién * Teléfono Celular Quien Registra Informacion *

l
Nombre Repr 1te Legal quien firma el resumen * Cedula Representante Legal *

l | l
Nombre Contador quien firma el resumen * Cédula Contador quien firma *

l l
Nombre Revisor Fiscal quien firma el resumen Cédula Revisor Fiscal quien firma

) )

Direcciones: En caso de tener mas de una planta de producccion, indicar la direccion
de mayor produccion.
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Departamento Planta Produccion Ciudad Planta Produccion Direccion Planta Produccion
(S ok | |
Departamento Notificacion Judicial Ciudad Notificacion Judicial Direccion Notificacion Judicial

E= ; | |

Correos: incluir los correos de las personas responsables de la presentacion de las
solicitudes de los Ssitemas Especiales de Importacion - Exportacion, en caso de
devolucién se les notificara por este medio.

Correo Notificacion 2 Correo Notificacion 3 Correo Notificacion 4

Correo Notificacion 1*

Al final dar clic en el botdn “Actualizar”.

SOLICITUD DE HOMOLOGACION

Dar clic en “Solicitud de Homologacion” y luego dar clic en la opcion “Solicitud de
Homologacién”.

Sistemas Especiales de Importacion - N
Exportacion 'Plan Vallejo s000z1208

El pragresa

minznmarcio
es de Todos S

Estudio Demostracion  Prdrogas Estudio de Reposicion de Materias Primas Cuadro Insuma Producto Solicitud de Programas Solicitud de Homologacion

Operaciones Manuales Ayudas Actualizacion de datos Salir Solicitud de Homologacidn

Estado Solicitud Homologacion

Seleccionar segun corresponda el programa que requiere homologar, paso siguiente
de clic en guardar
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Razon Social Importador

Tipo Programa * ‘ Seleccionse V‘

Seleccione

* Campos obligatorios
Bk -

Bandeja de homologacién por empresa

El sistema mostrara la siguiente tabla donde se puede identificar el No. de consecutivo
de la solicitud, el NIT de la empresa peticionaira, el estado actual de la solicitud, la
fecha de creacion del borrado, numero y fecha de Radicado, Tipo de programa,
numero de programa, fecha de radicacion, observacipon y documento.

Bandeja Homologaciones por Empresa

4 FechaCreaciéndel & o . . Fecha Tipo +  Numero Fecha

Estado Observacion Documento

*
‘Consecutivo Borrador Radicado Programa Programa Notificacion

EEEE E n

Por favor verifique que la totalidad de la informacion este actualizada en relacion a la
informacion de la empresa y el No. y tipo de programa de Sistemas Especiales de
Importacion — Exportacion.

Para continuar con el proceso por favor de clic en “En Borrador”
Homologacion pendiente de resumen firmado
El sistema muestra la siguiente tabla:

Homologacién Pendiente de Resumen

El pragresa e ol i 10/12/2020
55 de todos mMincomancio Firmado

e =]

Estado Fecha Creacion Borrador % Nimero Radicado Fecha Radicado  Programa Homologar + Razdn Social Importador Nombre Archivo
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De clic en “Resumen Homologacion”:

Homologacién Pendiente de Resumen

El progresa e i . 10/12/2020
&5 e todus mincomancio @ Firmado

Ingresar Resumen de la Solicitud Radicar Solicitud m

El sistema generara un formato en PDF pare revision y firma de Representante Legal
donde debera indicar actividades economicas y cupo a solicitar.

SIStemas ESPECIaIeS de ImportaCién - DRUMMOND LTD
Exportacion 'Plan Vallejo' 800021308

El progresa

mdinc i
es de todos HIESHISEE

Estudio Demostracion  Prémogas Estudio de Reposicién de Materias Primas Cuadro Insumo Producto Solicitud de Programas Solicitud de Homologacién

Operaciones Manuales Ayudas Actualizacion de datos Salir

sc_pdf_20201210123604_203_homologacion_pdf_MP.pdf

BogotaD.C.,

Sefiores

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo

Direccién de Comercio Exterior

Ref.: Solicitud de Homologacion Programa Sistemas Especiales de Importacion -Exportacion ~SEIEX ~
MP - 1366

Este documento debera ser impreso y firmado manuscritamente por el Representante
Legal, despues debera ser firmado digitalmente de acuerdo al siguiente proceso:

Firma digital

Luego se debe escanear y firmar digitalmente.

Como firmar digitalmente el documento resumen

v' Se descarga el documento resumen una vez diligenciada toda la informacion
de cada uno de los blogues.

= ‘gﬂ?d( ‘
v' Es necesario descargar la aplicacion JSingPDF sanee
Posteriormente abrir.

v' Seleccionar archivo resumen.
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AL
PDF Encryption Mot encrypted

Output PDF file (optional) | |@ e

[] Append signature to the existing ones

Reason (optional)

Guardar en: | Bl Esartorio - 2 e@a

l. Syntofarma
). TAREAS IVONE

cas '}, Temas Comite

Goémez Varela j TEXTRON

ts dian T3 2016011088267553

cias T 2016011088267553_signed

ORES

RIA USB d_Retiro_Virtual_Manual

ATORIO OEE
a
IALES

ALLEJO - CI (srvdatos) - Acceso directo
< | m | »
Nombre de archivo: | RESUMEN.pdf

Mis
documentos
ﬂ lejo - Acceso directo
= ALLEJO - CI (srvdatos) - Acceso directo (2)
Equipo
Red

v Dar clic en Sign It.
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Keystore type [W] [¥] Advanced view
Remember passwords

Key alias [pEATRIZ ECHEVERRY QUINTANA | [ @ Load keys |

Input PDF file Z:Wsersingomez\Desktop \RESUMEN, pd

Output POF file (optional) |

=y

Reason (optional)
Location (optional)
Contact (optional)
Certification level

v

Starting JSigrPdf
Checking input and sutput POF paths.
Getting key mlias

Used key alias: BEATRIE ECHEVERRY QUINTANA
cading private ke

n Ahora verifique su PIN de Usuario:

PIN de Usuario: | sssssssss

|| Habilitar teclado en pantala

[cambiar PIN de Usuario] | Inicir sesion | | Cancelar

v' La aplicacion muestra un mensaje “Finished”.
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Checking input and cutput FOF patha.

Cetting key aliasz

Uszmd key alims: BEEATRIE ECHEVERRY QUIHTAMA

Loading private key

Gettang cevtaficate chaan

Opening irput POF file: C:\Users‘ngomes'\Desktop'\RESUMEN . pdf
Creating cutput POF file: C:\Users\rgomes'\Desktop\RESUMEND .pdf
Creating sigratues

Setting certification lewel

Froecessing (it may take a while) ...

D Finished: Bi Eul Ly

v" Finalmente, se podra verificar el documento en PDF firmado vy listo para
cargar en el aplicativo.
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Para continuar con el proceso, dar clic en “Ingresar Resumen de la solicitud”.

Homologacién Pendiente de Resumen
El progresa Mincomearcic Firmado 10/12/2020

Resumen Homologacion Ingresar Resumen de la Solicitud m

es de todos

Dar clic en “Descargue formulario notificacion electrénica”

Descargue Formulario Notificacion Electronica | | | E

Consectivo Tipo Programa * Ident Importador *
43 MP - 1366 800.021.308
Razon Social Importador - Formato de homologacion firmado digitalmente.

DRUMMOND LTD Seleccionar Archivo... S

PDFs Adicionales

Identificacion Tipo Adjnte. B B Nombre Archivo *
200.121.073 1 AutorizaciA®n de notificaciA®n electrA®nica de actos administrativos (Obligatorio) R el B w0 08

* Camr 0 4]

MINCIT © 2020

El sistema descargara un formulario en formato Excel, para diligenciar con la
informacion de Representante Legal, tenga en cuenta que el correo que digite en dicho
formulario sera al cual se notifique el acto administrativo de homologacion de
programa.

Para conitnuar con el proceso una vez cuente con ambos formularios firmados en
formato PDF de clic en el botdon de “seleccionar archivo” que se encuentra bajo el
titulo “Formato de homologacion firmado digitalmente”, acto seguido ubique el
documento en PDF en su equipo y carguelo al sistema.

Finalmente de clic en el botdon seleccionar archivo de la parte inferior de la pantalla y
cargue el formato de notificacion electronica.

Una vez cargada la informacién de clic en salir
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Consectivo Tipo Programa * Ident IIpp‘ortador :
45 MP - 13566 800.021.308

Razon Social Importador * Formato de homolegacion firmado digitalmente.
DRUMMOND LTD Seleccionar Archivo...

PDFs Adicionales

Identificacion Tipo Adjnto Nombre Archivo *

900.121.073 1 AutorizaciA®n de notificaci®n electrA®nica de actos administrativos (s Seleccionar Archivo...

En la siguiente pantalla de clic en el boton radicar:

Ingresar Resumen de la Solicitud

—

Con lo anteriores paso habra realizado exitosamente la radicacion de la solicitud de
homologacion de programas de materias primas MP a materias primas ME en el marco
de Plan Vallejo Express.

A modo de resumen los pasos son:

NN

Ingresar al aplciativo informatico.

Actualizar datos

Solicitu de homologacion

Descargar formato resumen, Imprimir, diligenciar, firmar, escanear y firmar
digitalmente.

Descarar formarto de autorizacion de notificacion electronica, diligenciar,
imprimir, firmar y escanear

Cargar formato resumen firmado digitlamente y formato de autorizacion de
notificacion electronica firmado.

Dar clic en radicar la solicitud.
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