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INTRODUCCION

Con el fin de facilitar a los empresarios nacionales el tramite de “CUADROS INSUMO PRODUCTO
DE PROGRAMAS DE MATERIAS PRIMAS”, la Direccion de Comercio del Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, a través del Grupo de Sistemas Especiales de Importacion — Exportacion ha
implementado este nuevo Mddulo en la Ventanilla Unica de Comercio Exterior — VUCE, por medio
de un aplicativo informatico.

Para el ingreso de este aplicativo en el Mddulo de Cuadros Insumo Producto de la VUCE, se hace
necesario cumplir previamente con unos requisitos para el INGRESO AL APLICATIVO EN VUCE.

Para el entendimiento del concepto técnico y forma de elaboracidn del Cuadros Insumo Producto,
se hace necesario definir y explicar al usuario la parte técnica que se cita en la primera parte 1.
“DEFINICION Y CONCEPTOS SOBRE CUADRO INSUMO PRODUCTO”, de este Manual, que incluye:
La definicion, presentacioén, contenido y criterios de presentacion de cuadros insumo producto, asi
como relacién del CIP con el proceso productivo, los nuevos CIP’s y su modificacién.
Adicionalmente, se citan conceptos de los Subproductos del proceso, los desperdicios y
subproductos del desperdicio, productos defectuosos y saldos.

La descripcion detallada del Uso del aplicativo informatico se presenta en la segunda parte 2.
DESCRIPCION DE USO DEL APLICATIVO, que incluye la estructura y contenido de los médulos con
los que se interactua, incluyendo: (i) Cargue Masivo Cédigos Internos Nuevos, (ii) Cargue Masivo
Cdadigos Internos Antiguos, (iii) Administrar Cédigos Internos, (iv) Listado General de Cddigos
Internos, (v) Generar CIP’s, (vi) Cargue Masivo CIPs, (v) CIP’s en Borrador y (vi) Histérico de CIP’s.
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A. DEFINICION Y CONCEPTOS SOBRE CUADRO INSUMO PRODUCTO - CIP

Definicién Cuadro Insumo Producto - CIP

El Cuadro Insumo Producto, es el documento que identifica la unidad fisica del producto final con
su valor agregado nacional - VAN incorporado y la participacidon de todas las materias primas e
insumos utilizadas en el proceso productivo para la obtencién del producto de exportacion,
siempre que se indiquen en el Cuadro Insumo Producto - CIP las materias primas e insumos que se
importen y sean materia de solicitud de reposicidn.

Proceso Productivo Vs. Cuadros Insumo Producto

Las empresas que hacen uso de los Sistemas especiales de Importacion Exportacion — SEIEX
mediante un estudio de Reposicidn de Materias Primas utiliza en su proceso productivo materias
primas e insumos de origen nacional, importados por medios ordinarios o al amparo de los SEIEX,
para convertirlas en un producto final de exportacidn.

Como Elaborar un Cuadro Insumo Producto - CIP

Se parte de la formulacién del producto, y se presentan en el CIP el nombre técnico y comercial
del producto indicando Unicamente las materias primas e insumos importados al amparo de los
SEIEX y para los estudios de Reposicién de Materias Primas adicionalmente se presentan las
Materias Primas e insumos importadas por modalidad ordinaria y que soliciten reponer.

Vigencia y Presentacion de Cuadro Insumo Producto - CIP
Los CIP’s aprobados son utilizados como soporte técnico para los estudios o programas de
Reposicién de Materias Primas.

Se deben presentar en el aplicativo informatico de la VUCE el CIP para su aprobacion o devolucion,
y una vez aprobados, pueden ingresar al mddulo de “Presentacion Estudio de Reposicion” para
diligenciar el Estudio o Programa de Reposicion de Materias Primas y aplicar los CIP’s a la
reposicion. Los CIP’s se utilizan como como soporte técnico de los estudios de Reposicién de
Materias Primas.

Contenido del Cuadro Insumo Producto — CIP

1. Informacion del producto de exportacion: Se indica el nombre técnico y comercial del
producto, subpartida arancelaria, unidad fisica, peso en kilogramos de la unidad fisica de
exportacion y el valor FOB de la unidad fisica. Adicionalmente, el aplicativo calcula de manera
automatica el Valor Agregado Nacional, el rango de variacion en quince (15) puntos
porcentuales de incremento o disminucién del VAN y el rango de valor FOB unitario del
producto equivalente al rango de % VAN, sirve como referencia del rango de valor FOB del CIP
aplicable en la Declaracidon de Exportacién en que se registre el CIP en el momento de la
exportacion.

Adicionalmente, se va a confirmar la existencia o no del subproducto y de reacciéon quimica en
el proceso productivo, teniendo en cuenta:
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El subproducto, es el obtenido de manera simultanea con el producto principal en el proceso
productivo. El Subproducto debe exportarse o finalizar el régimen.

Subproducto del Proceso. Ejemplo: Produccién Biodiesel, 1 tonelada de Aceite
RBD de palma + metanol + catalizador con reaccién de trasns-esterificacion se
obtiene 90% de BIO DIESEL (Producto) y un 10% de GLICERINA (Subproducto).

[GLicerinA |7

2. Informacion de las materias primas e insumos: Se indica el Cédigo interno Cl de las materias
primas e insumos, nombre técnico y comercial, subpartida arancelaria con su respectiva
unidad fisica, tipo de insumo, valor FOB unitario, consumo incluido el desperdicio, peso en kg
del consumo incluido el desperdicio de las materias primas, porcentaje de desperdicio y
destino final de los mismos.
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A continuacidn presentamos unos ejemplos:

Ejemplo
sector Textil y agricola
CODIGO INTERNO: C.I 4

Insumo ayuda de
proceso

%=, Ministerio de
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Ejemplo
sector Farmacéutigoﬁy defrﬂepiles

Materia prima
Insumo
Insumo ayuda de
proceso

w Materia prima

.
Wl Insumo ayuda de e
proceso

MUEBLES

Insumo ayuda de
proceso

Adicionalmente, se debe definir en el CIP el destino final del desperdicio y confirmar la existencia o

no del subproducto del desperdicio, teniendo en cuenta:

+

Tipos de Desperdicios
Desperdicio: Material sobrante resultante del proceso productivo
Destino del Desperdicio: aplica a cada materia prima o insumo, asi:

(i) Merma: Por evaporacion o lavado de equipos, etc.

(ii) Desperdicio sin valor comercial: destinados a destruccion y desecho como basura o reciclaje, y

(i) Desperdicio con valor comercial: destinados a venta del desperdicio, venta del subproducto
obtenido a partir del desperdicio y exportacion.

Comercio, Industria
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Ejemplo: Desperdicio
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Maiz que se procesa y obtiene el producto: harina
pre-cocida de maiz mas el desperdicio del Proceso:
Por limpieza del maiz, retirando tusas, piedras y
material fino, genera 5% de desperdicio y el retiro
germen y la cascara: 25% de desperdicio.

Producto: Rollos de pelicula coextruida de
copolimero de etileno y polipropileno. Proceso:
extrusiéon e Impresion flexo grafica. Desperdicio:
15% como tiras de plastico.

Proceso secundario: Extrusion del Material
reutilizable obteniendo pellets de plastico como
subproducto.

Recomendaciones a tener en cuenta en elaboracion de CIP’s.
El nombre técnico es el que identifica la naturaleza tanto fisica como quimica de una materia
prima, insumo o un producto. El nombre comercial corresponde a la referencia comercial.

Manera correcta de |nd|car el nombre técnico, ejemplo practico:

vegetal de uiia
de gato -
Extrac X21

Laminas de
Copolimero de etileno
y polipropileno
tratada con insecticida

Resina tratada con
insecticida

Polimetacrilato de
metilo en forma
primaria - Paraloid

NOMBRE
TECNICO

[

hidréxido
de aluminio

NOMBRE
COMERCIAL

,_J

B-nine
regulado
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Las unidades de medida autorizadas aplican a productos, materias primas e insumos, todas las
subpartidas arancelarias tienen atadas estas unidades de medida. Presentamos a continuacion las
autorizadas:

1 6. Metro cubico: m3

2. Par: 2u 7. Centimetro cubico: cm3

3. Mil unidades:MIL 8. Litro: |

4. Kilogramo: kg 9. Kilovatios hora: kwh

5. Metro cuadrado: m2 10. Quilate: c/t

El céddigo interno: es un cédigo numérico ascendente asignado por la empresa para identificar sus
materias primas e insumos importados. El consumo de materias primas incluido el desperdicio: Es
la cantidad de materia prima que se requiere para obtener una unidad fisica del producto de
exportacion. La unidad fisica del producto es la base de célculo del CIP de todos los consumos de
materia prima.

Criterios de presentacion de CIP’s

1. Agrupacion de productos en un mismo CIP

La agrupacion de productos en un solo Cl: Es posible agrupar productos o referencias del mismo
en un mismo CIP, siempre que exista idéntica participacion de materias primas, consumos y
corresponden a igual descripcién o nombre técnico.

Ejemplo de agrupacmn mcorrecta Ejemplo de agrupacién correcta

IRl ClPl

- /7/

La agrupacion de materias primas o insumos en un solo Cl: Se puede agrupar en un mismo cadigo
interno, materias primas o insumos con referencias comerciales distintas, siempre que tengan
consumos iguales y correspondan a la misma descripcidn y caracteristicas técnicas. Las materias
primas con la misma subpartida arancelaria, no deben ser agrupadas en un Cl si el nombre técnico
y sus caracteristicas son distintas.
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A continuacidn presentamos unos ejemplos graficos, asi:

Ejemplo de agrupacion incorrecta \ Ejemplo de agrupacion correcta

2. La modificacion de CIP: Se realiza solo por cambio de la subpartida arancelaria cuando se
presentan desdoblamientos o actualizacién del arancel de aduanas.

3. La presentacion de nuevos Cuadros Insumo Producto — CIP: Deben presentarse cuando (i)
Cuando se incluyan nuevas materias primas e insumos, no contempladas en el momento de
crear el CIP, (ii) Cuando haya variacién en los consumos de materias primas o insumos vy (iii)
Cuando el porcentaje del Valor Agregado Nacional se incremente o disminuya en mas de
quince (15) puntos porcentuales.

Estudio y aprobacion del Cuadro Insumo Producto — CIP

El Ministerio de Comercio Industria y Turismo dard capacitacién técnica sobre la correcta
elaboracion de los Cuadros Insumo Producto, de manera interactiva a través del aplicativo
Informatico cuando los CIP’s se encuentren en estado borrador, soportados por las indicaciones
técnicas necesarias y se podra revisar la informacidon contenida en los mismos a solicitud del
usuario y de acuerdo a plan de capacitacién que se determine por parte de la Subdireccion de
Disefio y Administracién de Operaciones de la Direccién de Comercio Exterior de este Ministerio.

Finalizacion del régimen de importacion
Los productos defectuosos, saldos, material defectuoso y desperdicios son objeto de
finalizacion del régimen.
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Productos dfectuosos

Definicion Material defectuoso: Materias primas o insumos que no cumplen las especificaciones
técnicas y por tanto no son procesadas, constituyéndose en un desperdicio.

Definicion Productos defectuosos: Productos que no cumplen las especificaciones técnicas y por
tanto no son exportados.

Definicién Saldos: Materias primas, Insumos o productos que por cambio de moda, modelo,
tecnologia etc se encuentran sin uso y con un menoscabo en su valor comercial.

Finalizacion del régimen de los desperdicios sin valor comercial: Los desperdicios sin valor
comercial, deben finalizar el régimen, presentando un “Informe de disposicién final de
desperdicios sin valor comercial” con el estudio de demostracion de cada periodo.

Finalizacion del régimen de los desperdicios, subproductos, productos defectuosos y saldos con
valor comercial: Los desperdicios, subproductos del proceso o del desperdicio, productos
defectuosos, y saldos con valor comercial, son objeto de importacién definitiva para la finalizacidn
del régimen y su valor, cantidad, derechos de aduana por pagar y provisién, tendran un control
basado en la contabilidad de los usuarios.

Como alternativa al procedimiento anterior, los desperdicios, subproductos, productos
defectuosos, y saldos, podran exportarse para finalizar el régimen.

Son soporte de los estudios de demostracién del periodo correspondiente:
v’ Las Declaraciones de Importacidon soportadas por facturas de venta comercial;

v" Informe sobre la finalizacién del régimen de los desperdicios, subproductos, productos
defectuosos, y saldos con valor comercial.
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B. DESCRIPCION DEL USO DEL APLICATIVO

3

ACTUALIZACION DE DATOS

(=4
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En el menu principal del aplicativo encontrara la opcién de “Actualizaciéon de datos”, cuyo

principal objetivo es actualizar y ampliar el nimero de correos a los cuales se notificara los temas

relacionados con los Sistemas Especiales de Importacion - Exportacién.

L4

Estudio Demostracién  Prérrogas

Sistemas Especiales de Importacién - Exportacién
'Plan Vallejo'

El progreso

Mincomercio
es de todos

Estudio de Reposicion de Materias Primas Cuadro Insumo Producto Solicitud de Programas

Actualizacion de datos Salir

Solicitud de Homologacion

Operaciones Manuales

Diligenciar los campos de Teléfono Fijo y Extensién y seleccionar segun corresponda el

Departamento, Ciudad e indicativo.

Actualizacion de datos basicos

Nit = Razon Social *

Departamento *

Fecha Registro =

dd/mm/aaaa l SUCRE

W

Ciudad * Teléfono Fijo Empresa * Extension *

Direccion Notificacion *

Indicativo Fijo Empresa

Buenavista

5-Sucre-Sincelgjo

Nombres responsables: Es importante incluir los datos de las personas

resumen.

que firmaran el PDF
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Nombre de guien ingresa la informacion * Teléfono Celular Quien Registra Informacion =

|

Nombre Repr tante Legal quien firma el resumen * Cedula Representante Legal *
Nombre Contador quien firma el resumen * Cédula Contador guien firma *
Nombre Revisor Fiscal quien firma el resumen Cédula Revisor Fiscal quien firma

Direcciones: En caso de tener mas de una planta de producccidn, indicar la direccién de mayor

produccion.

Departamento Planta Produccion Ciudad Planta Produccion Direccion Planta Produccion
[suese gk | |
Departamento Notificacion Judicial Ciudad Notificacion Judicial Direccion Notificacion Judicial

= ] | |

Correos: Incluir los correos de las personas responsables de la presentacion de las solicitudes de
los Sistemas Especiales de Importacién - Exportacién, en caso de devolucién se les notificara por
este medio.

Correo Notificacion 2 Correo Notificacion 3 Correo Notificacion 4

Correo Notificacion 1* I

Al final dar clic en el botdn “Actualizar”.
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C. CUADRO INSUMO PRODUCTO

@ Elprogreso | incomerco Sistemas Espeqllalels de Impo.rtlamon =
280 Exportacion 'Plan Vallejo

Estudio Demostracion  Prorrogas Estudio de Reposicion de Materias Primas Cuadro Insumo Producto v ESWITETIE R G ET)EE Solicitud de Homologacion

Operaciones Manuales Ayudas Actualizacion de datos Salir Administrar Cédigos Intemos
Listado Codigos Internos Registrados en la DIAN

Cargue Masivo Cddigos Intemos Nuevos
Cargue Masivo Codigos Internos Antiguos
Listado General de Codigos Internos
Generar CIP's

Cargue Masivo CIP's
CIP’s en borrador

CIP’s en borrador inconsistentes
Histdrico de CIP’s
Listado General de CIP's VUCE

El Cuadro Insumo Producto se elabora de acuerdo a las caracteristicas técnicas especificas de cada
tipo de industria, proceso productivo y producto de exportacion. A continuacidn se presenta
indicacion de opciones de los médulos del aplicativo, asi:

GENERACION CODIGOS INTERNOS

El usuario debe iniciar por: (i) Generar los cddigos internos (Cl) nuevos en el programa y en el
aplicativo y (ii) Generar la actualizacion de los cddigos internos (Cl) antiguos en el aplicativo origen
DIAN, en el administrador de cddigos internos, no sin antes en su control interno enlistar sus
materias primas e insumos importados y numerarlos, registrando primero los cddigos antiguos
DIAN vigentes en orden ascendente y consecutivamente los cddigos nuevos en el programay en el
aplicativo sumando le uno (1) al ultimo creado en el programa de materias primas y continuar en
forma secuencial.

La generacion y actualizacién de los cddigos internos se realiza en el menu: “Administrar Cédigos
Internos”, de dos maneras posibles: (i) Individualmente y de manera manual en el administrador
de cddigos internos y (ii) Masivamente ingresando al menu: (i) Cargue Masivo de Cédigos Internos
Nuevos o (ii) Cargue Masivo de Cédigos Internos Antiguos (DIAN).

GENERACION CIP’s

El aplicativo permite generar Individualmente y de manera manual un Cuadro Insumo Producto -
CIP en el menu “Generar CIP’s” y la generacidon masiva de CIP’s en el menu “Cargue Masivo de
CIP’s, todos quedan en el menu “CIP’s en Borrador”, en este estado borrador el usuario puede
realizar ajustes y editar cuantas veces requiera o eliminar. Los CIP’s en borrador deben ser
radicados ingresando a “CIP’s en Borrador”, para que el aplicativo asigne un nimero del CIP de
manera automatica iniciando con el siguiente nimero después del Gltimo CIP histdrico aprobado y
continda de forma consecutiva.
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CONSULTA CIP’s

El aplicativo brinda la posibilidad de consulta de CIP’s en estado borrador en el menu “CIP’s en
Borrador” los cuales son editables y la consulta de los histdricos radicados y aprobado en el
aplicativo, en el menu “Histdérico CIP’s” — “CIP’s Generados”. Para los CIP’s de Programas de
Materias Primas histéricos aprobados DIAN, se consulta en la ruta de mend Histérico CIP’s /
Listado CIP’s Historicos DIAN.

RADICACION DE CIP’s

El aplicativo brinda la posibilidad de radicacidn de CIP’s en estado borrador entrando al menu CIP’s
en Borrador — Radicar, automaticamente quedan aprobados y remitird un correo de los CIP’s
aprobados.

OPCIONES DE ADMINISTRAR CODIGOS INTERNOS — Cl

Estudio Demostracion  Promogas Estudio de Reposicion de Materias Primas Cuadro Insumo Producto v ST ETIEE Solicitud de Homologacion

Operaciones Manuales Ayudas Actualizacion de datos Salir Administrar Cédigos Internos -

N °0° 001005 IMeMOS Kegisiraacs en a DIAN

Cargue Masivo Codigos Internos Nuevos
Cargue Masivo Cédigos Internos Antiguos

a. Administrar Cédigos Internos: Dar clic en “Administrar Cddigos Internos”. El sistema
mostrarad en una nueva ventana que muestra el nimero del programa, el NIT de la empresay
la Razodn Social. Dar clic sobre el programa.

| [ Administrar Codigos Internos % ‘

Consulta / Creacion Cédigos Internos

Programa Nit Empresa Razon Social

MP

grid_cipn_codigointemo_usuario

En el menu de “Administracidon de Cédigos Internos” se ingresan los cddigos internos (Cl) creados
por primera y Unica vez en el mismo y también sirve de consulta de los cddigos internos de los
Estudios de Reposicién de Materias Primas. Esta opcién funciona de la misma manera que en el
menu interno del CIP denominado Nuevo Cédigo.
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ElAdministrar Codigos Intermos X

Ed\cwony Consulta Cédigos Internos - VUCE Programa : MP 3551

Agregar Codigo Intemo | Listar Cadigos Internos

Namero de Subpartida
Codigo Arancelaria Nombre Técnico y Comercial Tipo de Insumo Id Cargue Masive | Origen Codigo Interno
Interno

L | 8421299000 Filtro Carcaza Horizontal Materia Prima VUCE

w2 4009320000 Manguera de reabastecimiento de combustible  Kg IMateria Prima VUCE

= Campos obligatorios

| -

En el administrador de cddigos internos se generan los cddigos internos (Cl) nuevos en el
programa y en el aplicativo y se genera la actualizacion de los cddigos internos (Cl) antiguos en el
aplicativo origen DIAN, en los dos casos es de manera manual e individual uno a uno de los
codigos, este administrador contiene: (i) NUmero de Cédigo Interno, (ii) Subpartida Arancelaria de
la materia prima o insumo, (iii) Nombre técnico y comercial de la materia prima o insumo, (iv)
Unidad fisica de la materia prima o insumo, (v) Tipo de insumo, (vi) Id Carga Masiva y (vii) origen
del cédigo interno.

La generacion individual y manual de los cddigos internos (Cl) nuevos en el aplicativo y la
actualizacién de los cédigos internos (Cl) antiguos en el aplicativo origen DIAN, la realiza el usuario
en el administrador de Cédigos Internos, no sin antes en su control interno, enlistar sus materias
primas e insumos importados y numerarlos, registrando primero los cddigos antiguos DIAN
vigentes en orden ascendente y consecutivamente los cddigos nuevos en el programa y en el
aplicativo sumandole uno (1) al ultimo creado en el programa de materias primas y continuar en
forma secuencial.

Los cddigos internos ya existentes en el programa de materias primas o cddigos internos antiguos
DIAN continuaran en el aplicativo VUCE con los mismos numeros, al actualizarse y confirmarse en
el mend “Administrar Cddigos Internos” podrd ser utilizado en los cuadros insumo producto
nuevos en el aplicativo, en este caso deben diligenciar el nimero del cédigo interno antiguo
(DIAN) vy el aplicativo le trae de manera automatica la informacién, como una Unica subpartida
arancelaria y unidad fisica de importacion, el usuario debe ajustar de manera correcta el nombre
técnico y comercial de la materia prima, seleccionar el tipo de insumo y guardar.

Los cddigos internos nuevos en el programa de materias primas y en el aplicativo iniciaran después
del dltimo cédigo antigua DIAN y continuaran en secuencia numérica en el mend “Administrar
Cddigos Internos” podrd ser utilizado en los cuadros insumo producto nuevos en el aplicativo, en
este caso deben diligenciar el nimero del cédigo interno nuevo, la subpartida arancelaria, el
nombre técnico y comercial de la materia prima, seleccionar el tipo de insumo vy el aplicativo le
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trae de manera automdtica la unidad fisica de importacién, el usuario debe ajustar los datos
correctos y guardar.

Cada cddigo sera irrepetible y estard unido con una Unica subpartida arancelaria, unidad fisica,
nombre técnico y comercial y tipo de insumo.

Pasos para generar Codigos Internos nuevos en el aplicativo: El usuario de acuerdo a su control
interno puede generar un cddigo interno nuevo o hasta completar todas las materias primas o
insumos, ingresando uno a uno, los pasos son los siguientes:

v" Ingresar a “Administrar Cédigos Internos”
Seleccionar el programa de materias primas.
Seleccionar Agregar Cédigo Interno.

ASRNRN

Diligenciar el nimero del cddigo interno nuevo en el programa, si no recuerda cual es el Cl

nuevo, el aplicativo no le deja crear de manera desordenada y si ya existe le trae la

informacidn para ajuste del nombre técnico y del tipo de insumo, por ser antiguo DIAN en

ese caso.

v" Seleccionar la subpartida arancelaria diligenciando la partida arancelaria en sus cuatro
primeros digitos y seleccionar la subpartida arancelaria de 10 digitos.

v Diligenciar el nombre técnico y comercial de la materia prima.

v' Seleccionar

v" Guardar

Pasos para actualizar los Codigos Internos antiguos (DIAN): El usuario de acuerdo a su control
interno puede actualizar unos o todos los cddigos internos antiguos DIAN que se encuentran en el
histérico aprobados en el sistema informatico Putty — (DIAN) o solo los que considere, teniendo en
cuenta que estén vigentes y estén activos, los pasos son los siguientes:

v" Ingresar a “Administrar Cédigos Internos”

Seleccionar el programa de materias primas.

Seleccionar Agregar Cédigo Interno.

Diligenciar el nimero del cddigo interno antiguo histérico aprobado en el programa.
El aplicativo trae automaticamente la informacion del cédigo.

Actualizar el nombre técnico y comercial de la materia prima de manera correcta.
Seleccionar el tipo de insumo.

LA O]

Guardar.

Modificacion de Cddigos Internos: El aplicativo permite corregir la informacién de los cédigos
internos nuevos, siempre que el cddigo a ajustar no exista en un Cuadro Insumo Producto, en caso
que el cddigo esté en un CIP en borrador, se debe eliminar los CIP, partiendo del ultimo generado
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hasta llegar al que se quiere borrar para luego ajustar el cédigo interno en el administrador de
cadigos internos y volver a generar los CIP’s.

En el proceso de actualizaciéon de un cddigo interno antiguo DIAN, se puede editar la informacidn
del nombre técnico y comercial y el tipo de insumo, solo una vez hasta que se confirma o guarda la
informacidn, posteriormente la informacién es inmodificable.

b. Opcién de Cargue Masivo de Céodigos Internos Nuevos y Antiguos (DIAN)

Estudio Demostracién  Promogas Estudio de Reposicion de Materias Primas Cuadro Insumo Producto v  ESMIETTLRV R GIIEEY Solicitud de Homologacién

Administrar Codigos Intemos
Listado Codigos Internos Registrados en la DIAN

Operaciones Manuales Ayudas Actualizacion de datos Salir

Cargue Masivo Codigos Internos Nuevos
Cargue Masivo Codigos Internos Antiguos
Listado General de Codigos Internos
Generar CIP's

Cargue Masivo CIP's

CIP’s en borrador

CIP’s en borrador inconsistentes
Histérico de CIP's

Listado General de CIP's VUCE

La generacidén y actualizacién de los cddigos internos se realiza en el menu: “Administrar Cédigos
Internos”, de dos formas posibles: (i) Individualmente y de manera manual en el administrador de
cddigos internos, tal como se explicd en el numeral anterior, o, (ii) Masivamente ingresando al
menu: (i) Cargue Masivo de Cddigos Internos Nuevos o (ii) Cargue Masivo de Cddigos Internos
Antiguos (DIAN).

Para la generaciéon de cddigos internos en el “Administrar Codigos Internos” por cargue masivo, el
usuario debe ingresar a “Cargue Masivo de los Cédigos Internos nuevos o Antiguo DIAN “y
seleccionar el numero del programa de materias primas bien sea MP o MX, para que en un solo
paso genere o actualice uno o mas cédigos internos (Cl) en el administrador de cddigos internos.

{ [FfiCargue Masivo Cédigos Internos Nuevos ]

Cargue Masivo Codigos Internos Nuevos

Programa Nit Empresa Razén Social

MP.

grid_cipn_CargueMasiveCi_Usuario

El sistema provee al usuario una plantilla en Microsoft Excel: Formato de cargue masivo de Cl, en
la que se registrara la informaciéon de los cddigos internos que se cargard y el aplicativo lo
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convierte en un archivo plano (Tipo CSV) con el fin de cargarlo al mend Administrar Codigos
Internos.

Cargue Masivo Codigos Internos Nuevos Programa : MP-3551

Selecdonar Archivo...

Archivo Excel con Codigos Internos *

Arrastre un archivo agui

Ruta
Nit Empresa 300089040

* Campos obligatorios
m

CONDICIONES DEL FORMATO DE CARGUE MASIVO DE CODIGOS INTERNOS
Formato de Cargue Masivo de Cédigos Internos Nuevos:

No. Id. Cargue SUBPARTIDA NOMBRE TECNICO Y

. TIPO DE INSUMO
Masivo ARANCELARIA COMERCIAL

Ident-1

Ident-2
Ident-3
Ident-4
Ident-5

Formato de Cargue Masivo de Cédigos Internos Antiguos DIAN:

CODIGO INTERNO DIAN NOMBRE TECNICO ¥ TIPO DE INSUMO
Masivo COMERCIAL

Ident-1

Ident-2

Ident-3

Ident-4

Ident-5

No. Id. Cargue

Se requiere que el formato de cargue masiva conserve su estructura, al adicionar materias primas,
se deben insertar filas requeridas antes de la palabra fin, copiar y pegar el formato hasta
completar la cantidad de materias primas que se requieran cargar masivamente. El archivo
termina con la palabra fin que debe mantenerse.
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El campo: “Id. Cargue Masivo” en el archivo corresponde a condiciones del formato que debe
mantenerse, es una secuencia alfa - numérica para identificar para cada linea un orden en que se
van a cargar las materias primas al aplicativo. El tipo de insumo se diligencia segun tabla de
referencia.

TIPOS DE INSUMO

cODIGO DESCRIPCION

1 | Materia Prima

2 | Insumo

3 | Insumo Ayuda al Proceso

El cargue masivo de cddigos internos, permite cargar varias veces el mismo archivo; sin embargo,
NO realiza carga si en la validacion encuentra errores, los cuales son reportados en un informe, el
usuario debe realizar los ajustes al archivo y volver a cargar.

El formato en Excel de cargue masiva de cddigos internos antiguos DIAN, difiere al formato de
cargue masivo de cddigos internos nuevos, en: (i) Contiene el campo denominado: “Cédigo
Interno DIAN” en el que se diligencia el nimero del cédigo interno antiguo utilizado en los CIP’s
aprobados y (ii) No se debe indicar la subpartida arancelaria, ya que el aplicativo traera
automaticamente del historial del cédigo interno la ultima subpartida arancelaria vigente, el
usuario debe diligenciar el nombre técnico y comercial de la materia prima segun informacion
técnica aclarada en este manual y seleccionar el tipo de insumo.

Pasos cargue Masivo de CAdigos Internos Nuevos y de Codigos Internos antiguos (DIAN): Una vez
se carga el “Formato de Cargue Masivo de Cadigos Internos Nuevos” al aplicativo, este le asigna
el nimero del cédigo interno nuevo.

Una vez se carga el “Formato de Cargue Masivo de Codigos Internos Antiguos DIAN” el aplicativo
actualiza la informacidn de los cédigos internos antiguos y los guarda en el administrador de
codigos internos.

v Ingresar a “Cargue Masivo CAdigos Internos Nuevos”, o

Ingresar a “Cargue Masivo Codigos Internos Antiguos DIAN.

Seleccionar el programa de materias primas.

Seleccionar el Formato de cargue masivo, previamente diligenciado.
Seleccionar Aceptar.

El aplicativo valida campos del archivo y emite un listado de todos los errores.

ANENENENEN

El aplicativo no realiza cargue de Cl antiguo por error de subpartida arancelaria, campo
vacio, tipo de insumo.
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v"El aplicativo no realiza cargue de Cl antiguo por error de campo vacio, tipo de insumo,
subpartida del histérico no es vigente o no esta activa o cédigo interno no existe.
v" Ajustar el formato de cargue masivo de cédigos internos.

<\

Volver a cargar el formato de cargue masivo sin errores.

v" El aplicativo asigna nimero del cddigo interno nuevo, iniciando por el siguiente al dltimo
aprobado.

v" El aplicativo asigha los demds cddigos internos nuevos secuencialmente por orden de
cargue.

v El aplicativo actualiza el nimero de los Cl antiguos conservando el nimero del cédigo y la
subpartida arancelaria y actualiza el nombre técnico y comercial y asignar el tipo de
insumos.

v El aplicativo presenta la tabla del “listado General de Cédigos Internos”

v" El usuario puede consultar, ordenar, exportar la informacion en la tabla del listado.

v" El aplicativo genera y guarda los cédigos internos en “Administrar Cédigos Internos”

Una vez terminado el cargue masivo, el usuario podra consultar y exportar la informaciéon a Word,
Excel u a otros formatos para revisarla.

| Listado General de Cadigos Internos — VUCE Programa MF 2000
Bisgueda Ripida Columnis Clasificaciin Exportar

Subjsartida . Mormbie  Téomion Tipn de . Cargue Fecha de
Prograems " ) Unidasd Fisica _ : . ~ -
= Arancckixia y Comencial Inesuamao Misivo GEneracion

c. Listado General de Cddigos Internos: Es una opcidén para consultar, ordenar y exportar la
informacién a variados formatos de archivo.

Estudio Demostracion ~ Promogas Estudio de Reposicion de Materias Primas Cuadro Insumo Producto v  [RSSTSTSL IS CIEeY Solicitud de Homologacion Operaciones Manuales Ayudas
A nlicanion de dalon Salir Administrar Cédigos Internos
Listado Codigos Intemos Registrados en la DIAN
R caya s s s s
Caraue Masivo Codiaas Internos Antiouos

Listado General de Codigos Intemos

Gewial Gir's

Cargue Masivo CIP's

CIP’s en borrador

CIP’s en borrador inconsistentes
Histérico de CIP"s

Listado General de CIP's VUCE
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El sistema le mostrard el programa con los Cédigos Internos generados, la descripcién, Unidad
fisica, Tipo de insumo, Fecha Creacién y el Origen del Cddigo Interno. Este listado se puede

exportar a Excel, Word u otros formatos.

‘ [#iiListado General de Cédigos Internos x

Consulta - Codigos Internos Programa : MP-3551

E=xn oo [t | e

Programa Codigo Intemo® Descripcion Subpartida Arancelaria® Unidad Tipo Insumo  Id Cargue Masivo Fecha Creacion Origen Codigo Interno
MP-3551 1 | Filtro Carcaza Horizontal 8421299000 u Materia Prima 10/03/2020 VUCE
MP-3551 2 | Manguera de reabastecimiento de combustible | 4009320000 Kg Materia Prima 10/03/2020 VUCE

- Impee g

d. Opcion de Generar CIP’s: Para la generacion de un cuadro insumo producto en el
aplicativo se ingresa a Cuadro Insumo Producto — Generar CIP’s”, se selecciona el niumero
del programa de materias primas en el que se generara el cuadro insumo producto, bien
sea MP o MX, el aplicativo abre un cuadro insumo producto, con la informacion

preestablecida del programa de materias primas.

‘Generar CIP's x

[ omie | oo
Informacién de |a Empresa Exportadora

Nit del Expartador * Razan Secial del Exportader Programa Fecha de Presentacian
s e o s
Carfue Masive No. Radicacion

Informacién del Produeto de Exportacion

No. CIP Nombre Técnico y Comercial del Producto - Subpartida Arancelzria del Produsta - Unidad Fisica Peso en Kg. de 2 Unidad Fisica dl producto -
(] | e
4
Valor FOB Unitaris (USD) - Valor FOB Insumos Externos (USD] - VIE - Porcentsje Valor Insumos Externas (3% VIE) - Valor Agregada Nagional (USD) - VAN - Porcentaje Valor Agragado Nacional -
i] [} 0 0 0
Rango d % VAN aplicable al CIP Rango de Valor FOB unitario del products, aplicable al P ;La Fabricacidn del Producto genera un Subprodusta? * ;Cull Subproducta? &E1 procesa produstive presents reacsianss quimicas? -
ENO Sl WO O3l
Cudl Reaccion? Estado del Cuadro.
En Borradar ~

I Participacion de Materias Primas e Insumos

Participacion de Materias Primas ¢ Insumos

Busqueda Répida

Cddigo Intemo Subpartida Unidad Tipo de | Nombre Técnico | Valor FOB USD | Consumo Incluido Peso en Kg Destino del

(c.a) Arancelaria Fisica Insumo y Comercial Unitario el desperdicio del consumo Desperdicio

Estructura del CIP:
1. Informacidn del Programa de Materias Primas de la Empresa.

Porcentaje
desperdicio
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Razon social de la empresa,
NIT de la empresa,

Programa de Materias Primas.
Fecha de presentacion del CIP

SNRNENRN

2. Informacidén del Producto de Exportaciédn.

Producto de Exportacién

Informacion a Diligenciar por el Usuario Informacion Automatica del Aplicativo
v" Nombre Técnico y Comercial. v" N° CIP en creacidn: es asignado al radicar el
v" Subpartida Arancelaria. CIP.
v" Valor FOB Unitario (USD). v" N° de item Carga Masiva: Orden de la carga
v" Peso en Kg. de la Unidad Fisica. del CIP
v" Preguntas: éLa Fabricacion del Producto v' Unidad Fisica del producto: Atada a la
genera un Subproducto? y El proceso subpartida arancelaria

productivo presenta reacciones quimicas? v Célculos: Segun férmulas matematicas de:
Valor FOB Insumos Externos (USD) - VIE,
Porcentaje Valor Insumos Externos (% VIE),
Valor Agregado Nacional (USD) — VAN,
Porcentaje Valor Agregado Nacional, Rango
de % VAN aplicable al CIP y Rango de Valor
FOB unitario aplicable al CIP.

3. Botdn de: Agregar Materias Primas e Insumos.

4. Participacion e informacidn de Materias Primas e Insumos.

Materias Primas e Insumos

Informacion a Diligenciar por el Usuario Informacion Automatica del Aplicativo
v" Ndmero del cddigo interno —Cl, v’ Subpartida Arancelaria de la materia prima.
v Valor FOB Unitario (USD). v' Unidad Fisica: Atada a la subpartida
v" Consumo Incluido el desperdicio arancelaria
v Peso en Kg. del Consumo Incluido el v Nombre Técnico y Comercial

desperdicio. v Tipo de Insumo

Porcentaje de desperdicio.

Destino del Desperdicio.

Subproducto del desperdicio.

Pasos para generar CIP’s en el aplicativo: Ingresar la Informacion del producto, como es: nombre
técnico y comercial, subpartida arancelaria, valor FOB unitario (USD), peso en KG de la unidad
fisica y preguntas.

v' Seleccionar “Agregar Materias Primas”.

v" Seleccionar nuevamente Agregar.




COLOMBIA <5 Ministerio de
® POTENCIA DE LA Ft | Comercio, Industria
V| D A 5%y Turismo

v" Seleccionar los cddigos internos de la lista registrada previamente en el menu
“Administrar Cédigos Internos”.

v Diligenciar la informacién de las materias primas e insumos, como es: valor FOB unitario
(USD), consumo incluido el desperdicio, peso en KG del consumo incluido el desperdicio,
destino del desperdicio, porcentaje de desperdicio y subproducto del desperdicio.

v' Actualizar

e. Opcidn de Cargue Masivo de CIP’s: Para la generacion de CIP’s por cargue masivo, el usuario
debe ingresar a “Cargue Masivo de CIP’s” y seleccionar el nimero del programa de materias
primas bien sea MP o MX, para que en un solo paso genere los CIP’s en estado borrador.

@ Elprogreso | incomereo Sistemas Especj‘llale's de Impo'rtlamon :
Exportacién 'Plan Vallejo

Estudio Demostracion  Promrogas Estudio de Reposicion de Materias Primas Cuadro Insumo Producto v [ESHIETGE G IET BN Solicitud de Homologacién

Administrar Cédigos Intemos
Listado Codigos Internos Registrados en la DIAN
Cargue Masivo Codigos Internos Nuevos

Operaciones Manuales Ayudas Actualizacion de datos Salir

Cargue Masivo Codigos Internos Antiguos
Listado General de Cédigos Internos
Generar CIP's

Cargue Masivo CIP's [

CIF s en porraaor

CIP’s en borrador inconsistentes

Histérico de CIP's Sy

Listado General de CIP's VUCE

El sistema provee al usuario Formato de cargue masivo de CIP en Microsoft Excel en el que se
registrard la informacién de los CIP’s que se cargard y el aplicativo lo convierte en un archivo plano
(Tipo CSV) con el fin de cargarlo con la misma estructura del formulario en que se generan los CIP’s,
en esta opcidn de generacion los CIP’s quedan en el menu “CIP’s Borrador”.
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Cargue Masivo CIP Programa : MP-3551

Selecconar Archivo...

Archivo Excel |
* 1 . -
i Arrastre un archive aqui

Ruta
Nit Empresa 300089040

* Campos obligatorios

Lo [ o

CONDICIONES DEL FORMATO DE CARGUE MASIVO DE CIP’s

NOMBRE ¢EL PROCESO
SUBPARTIDA VALOR FOB iLA FABRICACION

TECNICO Y PESO EN KG
ARANCELARIA UNITARIO DEL PRODUCTO SUBPRODUCTO

PRODUCTIVO REACCI

ITEM CIP COMERCIAL UNIDAD FISICA PRESENTA ON
DEL PRODUCTO GENERA GENERADO
DEL DEL PRODUCTO o REACCION QUIMICA
PRODUCTO (usD) SUBPRODUCTO?
PRODUCTO QUIMICA?

PESO EN KG LGENERA
CONSUMO

MATERIAS VALOR FOB DEL CONSUMO SUBPRODUCTO
CODIGO INCLUIDO EL PORCENTAJE DEL DESTINO DEL
PRIMAS E UNITARIO C.I. INCLUIDO EL DEL
INTERNO - CI DESPERDICIO DESPERDICIO DESPERDICIO
INSUMOS (UsD) DESPERDICIO DESPERDICIO,

DEL C.l. -
DEL C.L CUAL?

INSUMO

INSUMO

INSUMO
FIN

Se requiere que el formato de cargue masivo conserve su estructura, al adicionar materias
primas o cuadros insumo producto, se deben insertar filas requeridas antes de la palabra fin,
copiar y pegar el formato hasta completar la cantidad de materias primas o cuadros insumo
producto que se requieran cargar masivamente. El archivo termina con la palabra fin que debe
mantenerse.

El campo: “ITEM CIP” en el archivo corresponde a condiciones del formato que debe
mantenerse, es una secuencia numérica desde uno (1) para identificar un orden en que se van
a cargar los cuadros insumo producto al aplicativo y facilita la identificacion de cada una linea
en la que se ingresara la informacion del producto.
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El campo de INSUMO corresponde a condiciones del formato por lo que debe mantenerse,
este identifica una linea en la que se ingresara la informacién de un cédigo interno, el destino
del desperdicio se diligencia segun tabla de referencia.

. Ministerio de
Comercio, Industria
y Turismo

DESTINO DEL DESPERDICIO ‘
CODIGO DESCRIPCION
1 Sin desperdicio
Merma
Sin valor comercial - Destruccion.
Sin valor comercial - Residuos aprovechables y no aprovechables.
Con valor comercial - Desperdicio.
Con valor comercial - Subproducto del desperdicio.
Exportacion o Reexportacion.

Noou|bhlwN

El cargue masivo de CIP’s, permite cargar varias veces el mismo archivo; sin embargo, NO realiza
carga si en la validacién encuentra errores, los cuales son reportados en un informe, el usuario
debe realizar los ajustes al archivo y volver a cargar.

Pasos para Cargue Masivo de CIP’s en el aplicativo: Una vez se carga el “Formato de Cargue
Masivo de CIP’s”, el aplicativo le asigna a cada cddigo interno el nombre técnico y comercial,
subpartida arancelaria con su unidad fisica, y el tipo de insumo generados previamente en el
administrador de cédigos internos.

v" Ingresar a “Cargue Masivo CIP’s”.

v" Seleccionar el programa de materias primas.

v Seleccionar el Formato de cargue masivo de CIP’s- previamente diligenciado.

v" Seleccionar Aceptar.

v" El aplicativo valida los campos del archivo y emite un listado de todos los errores.

v El aplicativo no realiza cargue de CIP’s por error de subpartida arancelaria, campo vacio,
destino del desperdicio etc.

v" Ajustar el formato de cargue masivo de CIP’s.

v Volver a cargar el formato de cargue masivo sin errores, para carga exitosa.

v’ El aplicativo presenta la tabla del “listado General de CIP’s”

v Elusuario puede consultar, ordenar, exportar la informacién en la tabla del listado.

v’ El aplicativo genera los CIP’s en CIP’s en borrador.

Terminado el cargue masivo, el usuario podra consultar y exportar la informacién cargada
masivamente a Word, Excel u otras formas para revisarla o ingresar nuevamente al menu CIP’s en
borrador para consulta.
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I Listado Cuadros | Producto - VUCE I Programa MP XXXX
Bisqueda Rapida COLUMNAS CLASIFICACION EXPORTAR SALIR

Subpartid Nombre Técni Fecha d
Programa LRTILE Unidad Fisica omore 1€CniC | rem aip ecna de

Arancelaria y Comercial Generacion

f. CIP’s en Borrador: En la opcidon de “CIP Borrador”, se puede consultar, radicar, eliminar o
agregar un nuevo CIP. Seleccionando el lapiz se puede abrir el CIP en borrador para su
revisién, edicion, actualizacién y generar un Nuevo CIP.

€l progreso | incomercio Sistemas EspeC|aIe:s de Impo_rt’acmn - Exportacion
SESsieces Plan Vallejo

de Materias Primas Cuadro Insurmo Producto v EESIIIIG KRS ET EES Solicitud de Homologacién Operaciones Manuales Ayudas

Actuall Administr

CIP’s en borrador
CIP's en borr:

El mend CIP’s en Borrador esta constituido por el nimero del programa, la informacién del CIP,
como nombre técnico y comercial del producto, subpartida arancelaria y unidad fisica, la fecha de
generacion, el No. Id. Cargue Masivo y estado.

[ 7CIP's en borrador

Cuadros Insumo Producto Pendientes Programa : MP-3551

m [l Exportacion EXCEL QP ‘s en Borrador E

Ko hay registros para mostrar

grid_cipn_cinsumoprod Usuario

Pasos Opciones de CIP’s en Borrador: Opcién de consulta, exportacion de informacién, impresion
CIP’s aprobados en el aplicativo.

v Ingresar a “CIP’s en Borrador”.

v Consultar CIP’s en borrador y fecha de generacién

v Seleccionar un CIP’s para eliminarlo o radicarlo.

v Seleccionar un CIP y abrirlo, para editarlo actualizar y salir.
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g. Histdrico de CIP’s: En el menu Histérico de CIP’s para Programas de Materias Primas se pueden
consultar en el menu Listado Cuadros Histdricos DIAN: los CIP’s histéricos aprobados y activos
para utilizar en los estudios de Demostracién de Materias Primas. Igualmente, se pueden
consultar los Histéricos de “CIP’s Generados”, radicados y aprobados en el aplicativo
informatico.

ﬁ €1 progreso | incomercio Sistemas Espe0|al<=:s de Impo_rt'acmn - Exportacion
gsCetoros Plan Vallejo

Estudio Demostracion  Prorrogas Estudio de Reposicion de Materias Primas Cuadro Insumo Producto  ~ [EESINERER IR ES Solicitud de Homologacion Operaciones Manuales Ayudas

Actualizacién de datos Modificacién Programas  Salir

En la consulta de los CIP’s Histdricos encontramos el niumero del CIP, el nombre técnico y
comercial del producto, la fecha de generacidn, la fecha de radicacidn del CIP y su estado radicado,
aprobado. El lapiz se utiliza para abrir el CIP histdrico ya radicado para consultarlo completo.

En el Listado CIP’s Histdricos DIAN, se pueden consultar los CIP’s completos aprobados durante la
historia del Programa de Materias.

Pasos Opciones Historico CIP’s: Opcion de consulta, impresién, exportacidon de informacion de
CIP’s Generados.

Ingresar a “Histoérico CIP’s” y “CIP’s Generados”.

Consultar CIP’s aprobados, fecha de generacién y de radicacién, numero de radicado.
Exportacién de informacién de Histérico CIPs.

Seleccionar un CIP’s y para imprimir y exportar informacién y abrir para consultarlo, o
Ingresar a “Histdrico CIP’s” y “Listados CIP’s Histdricos DIAN”, para consultar CIP’s
aprobados DIAN.

AN N NN

RADICACION CUADRO INSUMO PRODUCTO

Una vez revisado el CIP en estado borrador y se considere que estd bien generado y la informacién
es correcta el usuario ingresa a “CIP’s en Borrador” donde encontrara una ventana con la opcién
“Radicar”.

Se selecciona el CIP y da la opcién de radicar, el Cuadro Insumo Producto pasara a “Histérico de
CIP’s” / “CIP’s Generados” donde el usuario podra consultar los CIP’s radicados y aprobados.
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Los CIP’s radicados y aprobados se aplicaran a los Estudios de Demostracion de los compromisos
de exportacion de los Programas de Materias Primas.

Cuadros Insumo Producto Pendientes Programa : MP-3551

——

Mo hay registros para mostrar

grid_cipn_cinsumoprod_Usuario|

Pasos Radicacion CIP’s: Opcidn de radicacion de CIP’s para aprobacion.
Ingresar a “CIP’s” en Borrador”
Seleccionar CIP’s y radicar

El aplicativo aprueba los CIP’s radicados.
El aplicativo emitird un correo a la empresa confirmando el nimero de los CIP’s aprobados.
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