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INTRODUCCION

El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo Viene trabajando en la facilitacion y agilizacion
de las solicitudes de importacioén con las diferentes entidades que hacen parte de la Ventanilla
Unica de Comercio Exterior - VUCE desarrollando validaciones en el médulo de VUCE-
importaciones que le permite a las agencias o importadores diligenciar la informacién de sus
productos de manera mas precisa y asi obtener una respuesta de su tramite en menor tiempo.

La presente guia de usuario tiene como finalidad mostrar de una forma practica y simple los
pasos a seguir por parte de la agencia o el importador para diligenciar o elaborar su solcitud
incial del Instituto Colombiano Agropecuario - grupos Fitosanitario y Zoosanitario, (en adelante
ICA)
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1 OBJETIVO

Orientar a las agencias e importadores sobre el diligenciamiento de los campos requeridos
para el proceso de inteoperabilidad de la VUCE — importaciones con el Sistema de Informacion
Sanitaria para Importaciones y Exportaciones de Productos Agricolas y Pecuarios (en adelante
SISPAP) para el tramite del visto bueno del ICA, cuya informacion le va a permitir obtener una
respuesta del tramite en un menor tiempo.

2 PROPOSITO

El propésito de este documento es describir los campos nuevos a diligenciar, cuando la
solicitud de importacion debe ser revisada por la entidad ICA.

3 REQUISITOS

+  Contar con un usuario y contrasefia de autenticacién necesarios para acceder a los
moddulos de la VUCE.

+ Para el diligenciamiento de la solicitud de importacion, carga masiva e instructivo de
pago entre otros, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo ha dispuesto en el
portal de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior — VUCE los documentos que
soportan la interaccion con el sistema.

El enlace es: https://www.vuce.gov.co/vuce/vuce-2-0

<« X @ vucegov.coiu € C & vuegovcopuce

VUCEQ VUCEQ

Inlcu{.j)nan\JD Entidades  Not Informacién VUD  Entidades

£Qué es la VUCE?
vucﬁo
Tramiveb y servicios

dela

VUCE
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4 DESARROLLO

A continuacion, se presentan los pantallazos que muestran los pasos a seguir para acceder al
moddulo de importaciones VUCE 2.0 con un usuario y clave que se asignaron en el momento
de la creacion.

4.1 Ingresar al Portal Web de la VUCE en el siguiente enlace: https://www.vuce.gov.co/

& C @ httpsy//www.vuce.gov.co QW
@ 'Gov.Cco Ir a Govco
VUCE O VERHY

Informacién VUD  Entidades  Noticias Ayuda Tramites Estadisticas Normatividad Contdctenos Q

4.2 Después de ingresar al Portal Web, en la parte inferior se localiza el “mddulo de
importaciones VUCE 2.0” representado con la siguiente imagen:

Importaciones VUCE 2.0

Para acceder, debe dar clic sobre la imagen o en el texto: “Importaciones VUCE 2.0”.
Con esta accion, se despliega la siguiente ventana:
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VUCE Y

InformaciénVUD  Entidades  Noticias Ayuda  Trimites Estadisticas Normatividad  Contdctenos Q

Luego se debe dar clic en el boton:

\

Ve
( IR A IMPORTACIONES VUCE 2.0
\

Con esta accion se despliega la siguiente pantalla de datos:

@ ‘GOVCO Ir a Gov.co

Importaciones o
VUCE 2.0

) Inicio de sesion
Permite la ejecucién de tramites
en linea, para obtener las
autorizaciones, permisos y vistos

buenos previos exigidos por las Usuario
entidades del Estado vinculadas . =
a la VUCE.
Contrasefa
Clave =

(O Mostrar contrasefia

En esta pantalla se debe autenticar, es decir, debe digitar el usuario y la contrasefia que
lo identifica como tal para acceder al médulo “Importaciones VUCE 2.0”.
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Seguido debe dar clic en el botén:

4.3 Alingresar al modulo “Importaciones VUCE 2.0”, se despliega la siguiente ventana.

En la parte izquierda de la pantalla se visualiza una franja con las diferentes
funcionalidades disponibles en el aplicativo.

RD/es/Home/Inicio o~ a @ -
s s o
BB Sokotdes de mportacon
© Nota Importacones
El sistema dispone de dos funcionalidades para la creacion de la solicitud:
“Solicitud de Importaciéon” “Carga Masiva”
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Importaciones Importaciones

Solicitudes de importacion B9 Solidtudes de importacién

O Caraa M‘@m
OPCION 1: Permite el diligenciamiento de OPCION 2: Permite el cargue de varios
manera manual, es decir, paso a paso la registros con toda la informacion
informacion de cada registro. requerida, la cual debe ser contenida en
el archivo.

De manera anticipada es preparado el
archivo y para su cargue debe estar en
formato XML.

4.3.1 Opcion 1 — Solicitudes de importacion

A continuacion se describe la funcionalidad “Solicitudes de importaciéon”:

Se da clic en la opcién “Solicitudes de importacion”. Con esta accion se despliegan las
opciones de este submenu. En este punto, se da clic sobre la palabra “Borradores”:

Solicitudes de importacion

© Cancenciones negaces
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Después de esta accion, se despliega una ventana donde se visualizan en forma de tabla
o lista las solicitudes procesadas mediante este mecanismo. Si es el primer borrador solo
se visualiza el encabezado de la tabla:

Mis Borradores

Mostrar 25 v registros Buscar
Nombre Solicitud / Ultima Ultimo Paso
# Importador Creado Modificacion Estado Licencia/Registro Tipo Guardado Administracion

Para generar una solicitud borrador se debe dar clic en el botén “Nuevo Borrador”:

o El progreso

Mis Borradores
Mosirys 28 vV regsos

Después de esta accion se despliega la siguiente ventana:

Registro Solicitud

Nombre

Tipo de Licencia Creacion e
[
Sefor importador recuerde que tiene 3 dias para radicar firmar y pagar su solicitud, una vez pase
este tiempo, la solicitud sera borrada del sistema

Los campos de esta ventana son:

Campos | Descripcion
9
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Nombre Es un campo de texto. Se ingresa la denominacién con que se
identifica el tramite a realizar por parte del usuario.

Tipo de Licencia En este campo se selecciona la opcién: “Creacion”

Después de escribir el nombre y seleccionar el tipo de licencia, se da clic en el boton “Guardar”.

Con esta accion se presenta en pantalla el siguiente mensaje “Creacion Realizada
Exitosamente”, el cual confirma la generaciéon del borrador asignando un numero de
identificacion automatico.

Creacion Realizada
Exitosamente!

La peticién se realizo exitosamente y se generd el
borrador:102214

Jo

Se da clic en la palabra “Entendido” para continuar con el proceso.

Como paso siguiente se visualiza en pantalla la informacion de esta manera:

prueba ica

Apoderado

Cada imagen representa una a una las pantallas en el siguiente orden:

B @) @) (a) (&)
O =4 Nl
Apoderado Solicitante Datos Importacién Solicitudes Especiales Sub Partidas
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Pantalla Campo e informacién que se visualiza
“Apoderado” * Nit Agencia de Aduanas o Apoderado.
* Razén Social.
* Representante Legal.
6 + Ciudad.
Apoderado  Direccion.
» Teléfono.

“Solicitante” + Nit del Importador (Este campo es de seleccion.
Al momento de realizar la seleccion se presenta
en pantalla los datos del resto de campos
listados).

Solicitante «  Nombre del Importador.
* Representante Legal.
+ Ciudad.
» Direccion.
* Teléfono.

El importador debe ser al que el ICA le haya
otorgado el permiso Fito o Zoosanitario requerido
para la importacion.

Nit del Importador

Nombre del Importador

la  interoperabilidad ~ VUCE  valida la <m
correspondencia del NIT y el NOMBRE DEL
IMPORTADOR con respecto al registro de la
Plataforma del SISPAP.

En esta seccion se pregunta si la importacion requiere hacerse
a través de FNE, INDUMIL u otra empresa autorizada. Se
elige la opcién “No”

FC-GU-004 Vx
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®No O Si
“Datos * Reégimen:
Importacion” o Libre. e OPrevia
o Previa.
* Clase de Importacion:
@ o Publica.
o Privada. fulii Viven Ve
Datos Importacion o Mixta.
» Estado de la mercancia:
Nueva.

» Aplica Cupo autorizado por MinCIT. oxe O

 Aplica Cupo por Otra Entidad.
Opcional

» Pais de Compra.

* Medio de Transporte.

* Puerto de Embarque.

* Plan Vallejo:

© NO No Se
o Si
* Aduana.
+ Consignatario.
* Exportador.
+ Ciudad.
* Reembolsable:
o No
o S| No ®si
“Solicitudes Segun el tipo de solicitud de importacion que se haya
Especiales” esogido en la pantalla “Apoderado” - “Datos
importacién”:
@ “Datos | » Régimen:
. Importacién” o Libre. tiee OPrevia
Solicitudes Especiales | | o Previa.

se desplegara en esta pantalla de “Solicitudes
Especiales” la lista de especificaciones que aplica para
la seleccién efectuada.
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“SubPartidas” » Lista Subpartidas 4=
La
m integracion
Subpartidas aplica solo

Sub Partidas para Ia§
subpartidas

D asociadas a
los productos
S L ettt gttt e de material
agricola o
pecuario de la
% Al digitar se presenta en pantalla la siguiente ggjicitud de
ventana: importacién y
que
correspondan
alos
e _ indicados en
Subparices la Circular
prescemeas d vigente.
En este parte
se destacan

Crear Subpartida

Consultar  © Referencia O Descripcion
Subpartida por

los campos
Se diligencia los campos segun corresponde: BN IEENE S
9 9 ’ para llevar a
_ cabo la
Campo Descripcion interaciéon de
Consultar Presenta dos opciones: manera
Subpartida por: | ... . Referencia exitosa.
Referencia ® Descripcion DeSCI'IpCIén
Referencia Campo de seleccion.
Subpartida 30510
WM)I) Naranjas frescas o secas
Debe ser una subpartida que esté en el
Anexo y que corresponda al ICA
13
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Unidad de Campo de seleccion. Ejemplo:
medida

Después de seleccionar la unidad de
medida que corresponde se da clic en el
botén “Aceptar”

Agregar
)  subpartidas
1 Subpartidas: Unidad de medida: Unidades o
0805100000 articulos #
Descripcion:

&  Naranjas frescas o secas

O

Una vez se selecciona la subpartida (ejemplo:Naranjas

frescas o secas), se procede a agregar el producto.

Para ello se da clic en esta imagen:
(

Con esta accion se despliegan en pantalla los siguientes
campos:

© Subpartida: 0805100000

© Campos comunes para todos los items

o s

Se debe dar clic en el boton”+”:

El progreso
es de todos
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Con esta accion se despliega la ventana “Agregar item”:

Esta ventana tiene los siguientes campos:

Agregar Item x
Pais(es) de Origen
[ 212000 ]
Campo Descripcion
Cantidad Es la cantidad de producto a importar y debe
corresponder a la unidad de medida de la
subpartida.
Valor Es el precio UNITARIO del producto a
Unitario importar.
Paises de Campo de seleccion. El sistema despliega
Origen los paises para facilitar la busqueda del pais

de origen del producto a importar.

Pais(es) de Origen

Descripcion | Descripcion detallada del producto definido
por el importador o la Agencia.

Después de diligenciar los campos de la ventana
“Agregar item” se da clic en el botén “Aceptar

Guardar Valores
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Con esta accion se visualiza la siguiente informacion
en pantalla:
En el lado izquierdo de la pantalla se lista en cascada
la informacion registrada: Ejemplo:

Lista Subpartidas

« Subpartida 1

v ltem 1

Con esta presentacién el usuario puede acceder
facilmente dando clic sobre la informacion que deseo
visualizar.

En el lado derecho se presenta de la siguiente forma:

© Subpartida: 0805100000

© Campos comunes para todos los items

oK ems

Cantidad: Valor Unitario:  Pais(es) de Origen:
1 1.00000000 Kilogramo 1.00000000 CHILE

Descripcion:
naranjas

Exclusivo de Vehiculos No Fecha Fabricacion

Material CKD No Ano modelo vehiculo

En esta pantalla se debe dar clic sobre la &
imagen:

Con esta accion se habilita la opcion “Permisos’:

Ry
Pt
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m Permisos

Se da clic en el boton “+”

Permisos

Con esta accién se despliega la ventana “Crear
Permiso” &=

Crear Permiso
N* Tipo Documento

Entidad de Visto
bueno que otorga
el permiso

Tipo de Documento

Fecha Expedicion =) Fecha Vigencia 8

Requerimientos Adicionales

[ER—

Esta ventana tiene los siguientes campos:

Campo Descripcion
No Tipo Es el numero del permiso previo emitido
Documento | por el ICA.

SV-019785-21 =

Se debe digitar el nUmero conforme a la
asignacion efectuada por la entidad.
ACLARACION: En este campo
unicamente se puede digitar un solo
ndmero por permiso para que se pueda
dar la integracion, por cuanto el sistema
realiza la validacion uno a uno (el nimero,

17
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asociado a una subpartida y al
importador) en la Plataforma de SISPAP.

Si el producto llegase a tener varios
permisos, se debera crear en el sistema
un permiso a la vez y guardar hasta
completar el total de permisos que tenga
el producto si es el caso.

Entidad de
Visto Bueno
que otorga
el permiso

Campo de seleccion.

Se debe seleccionar la entidad “ICA - ..." y
se debe escoger los que corresponden al
material agricola o pecuario, es decir,
Fitosanitario o Zoosanitario.

Para el ejemplo el producto son las
naranjas, por lo tanto se debe escoger:

Documento Requisitos Fitosanitarios de Importacion (DRFI)
ICA Alimentos para Animales y Sales Minerales
ICA Bioinsumos
ICA Biolégicos Vetennanos
ICA Fertilizantes y Acondicionadores del Suelo
ICAF g‘»ﬁ(a'\ tano
ICA Plaguicidas Quimicos
ICA Zoosanitario
Instituto Nacional de Vigilancia de Med, Aliry
Supenntendencia de Industna y Comercio
m
“ICA — Fitosanitario de Importacion
(DRFIY’:

Al efectuar la selecciéon de la entidad se
habiltan en el aparte de “Requerimientos
Adicionales” un confjunto de campos para

El progreso

es de todos Mincomercio
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su diligenciamiento, los cuales seran
detallados en esta seccion.

Tipo de Campo de seleccion.

Documento Se debe seleccionar el documento
requisitos del material agricola o pecuario
segun el producto. Para el ejemplo la
opcion seleccionada es “Documento
Requisitos Fitosanitarios de Importacion

(DREFI).
Fecha Campo de seleccién o editable siempre
Expedicion que se digite en el formato indicado. Tiene

formato Afo — Mes — Dia (AAAA-MM-DD).
Corresponde a la fecha de expedicion del
documento seleccionado en el campo
“Tipo de Documento”.

Fecha Campo de seleccion o editable siempre
Vigencia que se digite en el formato indicado. Tiene
formato Afo — Mes — Dia (AAAA-MM-DD)

Corresponde a la fecha de de la vigencia
indicada en el capo “Tipo de Documento .

APARTE - “Requerimientos Adicionales”

En este aparte se habilita y despliega en pantalla cuando
se selecciona la Entidad de Visto Bueno que otorga el
Permiso.

Para llevar a cabo la integracion es necesario que la
agencia o el importador diligencien todos los campos de
este aparte con la informacion de cada campo y
conforme al Permiso previo otorgado por la entidad:
Ejemplo: Permiso previo — Documento fitosanitario:

19
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DOCUMENTO DE REQUISITOS FITOSANITARIOS PARA

IMPORTACION
DOCUMENT ON IMPORT PHYTOSANITARY REQUIREMENTS
NO VALIDO PARA NACIONALIZACION
Instie Catomblane Agropecsaric NOT VALID FOR NATIONALIZATION

COMUNIDAD ANDINA
DOCUMENTO N°/ PERMIT NUMBER SV-011448-21

[ NOMBRE DEL IMPORTADOR /IMPORT'S NAME I DEL IMPORTADOR /IMPORTER'S ADDRESS |
I WMERCA GROUP SAS. I TL19 4 A 10 ED SANTANDER OF 402 - IFIALES |
NOMBRE DEL PRODUCTO /| NOMBRE BOTANICO / BOTANICAL PRESENTACION CANTIDAD ONIDAD  Unir | EMPAGUE £
PRODUCT S NAME NAME COMMODITY CLASS v PACKAGES

ETRICAS BSOS

oV TRIC Tons

FATS DE GRIGER 7 GRIGIN COURTRY T oE orre
PERU PERU
TomBES Tpiaies Paso Fronte Rumichaca
WEGIO BE WoDE USO © DESTING / INTENDED USE OR DESTINY.
TERRESTRE USG INDUSTRIAL

OMBRE DEL VAW DIRECCION DEL ABORESS

[N RERETRL SR LETICIA N 100 INT B CENTRO ZARUMILLA TUMBES PERU

REGUISITOS FITOSANITARIOS / PHYTOSANITARY REGUIREMENTS ]
Certificado fitosanitario del pais de onigen. Inspeccion Fitosanitana en ol lugar de entrada. Utilizar empaques o envases nuevos.

TUGAR ¥ FECHA DE EXPEDICION / PLACE AND EXPEDITION DATE

FECHA DE VALIDEZ | EXPIRATION DATE

COLOMBIA - 05052021 ©4/06/2021

CION NACIONAL DE PROTECCION, ARIA / NATIONAL PLANT PROTECTION
INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO

SUBGERENCIA DE PROTECCION FRONTERIZA

GRUPG NACIONAL DE CUARENTENA VEGETAL

Los siguientes campos corresponden al aparte de los
“‘Requerimientos Adicionales”:

Campo Descripcion

Destino uso Campo de Seleccion

Debe seleccionar el uso de acuerdo
con el producto.

En el ejemplo el producto son
Naranjas, por lo tanto el uso es:
“Consumo Humano”:

ANIMALES DE COMPANIA
(mascolas

ANIMALES DE TRABAJO
COMERCIAL
COMPETENCIAY DEPORTE

CONSERVAS DE PALMITO
CONSUMO ANIMAL
CONSUMO MANO
CONTROL BIOLOGICO DE
PLAGAS

oA v TADMC A

Empaque Campo de Seleccion.
Seleccionar el Empaque indicado
en el Permismo previo.

El progreso
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Para el ejemplo, el empaque es:
“Cajas/Boxes ”

Puerto ingreso

Campo de Seleccion.

El Puerto indicado en Permiso
previo.

Para el ejemplo, el Puerto de ingreso
es: Buenaventura — Puerto Maritimo.

Producto

Campo de Seleccion.
Para el ejemplo el Producto a
seleccionar es: Naranja.

Unidad de Medida

Campo de Seleccion.

La Unidad de Medida debe se el
mismo  seleccionado para la
Subpartida.

Para el ejemplo es Kilogramos (Kg) /
Kilograms (Kg).

Presentacion

Campo de Seleccion.
Para el ejemplo la presentacion es
Fresco (A).

Medio transporte

Campo de Seleccion.
Para el ejemplo el medio de
transporte es: Maritimo

AEREO

FLUVIAL

MARITIMO

TERRESTRE

Pais de Origen

Campo de Seleccion.
Para el ejemplo el pais de origen es
Chile.

Cl progreso pincomercio

es de todos
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Exportador Campo Caja de Texto

Se debe digitar el nombre del
exportador segun la informacion
registrada en el Permiso previo.
Puerto salida Campo de Seleccion.

Para el ejemplo el puerto de salida
es: San Antonio

Se aclara que los campos del aparte “Requerimientos
Adicionales”, el sistema realiza el precargue a través de
un servicio de integracion entre VUCE y SISPAP del ICA.
Este servicio se ejecutar con una periodicidad de dos
veces al dia para garantizar la actualizacién de la
informacion de los permisos otorgados por la entidad y
los cargues de datos respectivos en el sistema.

Nota: es importante leer el instructivo publicado en la
vuce

https://www.vuce.gov.co/vuce/vuce-2-0
GUIA PARA ACTUALIZAR CODIGOS CAMPOS ESPECIALES

Requerimientos Adicionales
Destino uso - Empaque
* Puerto Ingreso . * Producto

Unidad medida - * Presentacion

* Medio
transporte

Exportador SOFRUCO ALIMENTOS LIMITADA

* Pais origen = * Puerto salida

Al finalizar se debe dar clic en el boton “Guardar Valores”

Guardar Valores

22
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Después de accién se visualiza en pantalla la
informacion del Permiso:

m Permisos

N° Tipo Entidad de Tipo: Fecha Fecha Destinouso  CONSUMO
Documento:  Visto bueno Documento Expedicion:  Vigencia: HUMANO
SV-019
SV-019785 que otorga el Requisitos 2007/02/27 2021/11/04 Empages CAJAS/BOXES
21 permiso: Fitosantarios de

ICA Fitosanitano  Importacion Puerto Buenaventura
(ORF) Ingreso Puerto maritimo
Producto NARANJA
Unidad KILOGRAMOS(Kg)
medida KILOGRAMS/(Kg)
s Presentacion FRESCO (A)
@& Medio MARITIMO
transporte
Lr Exportador  SOFRUCO
ALIMENTOS
LIMITADA

Paisorigen  CHILE

Puerto salida  SAN ANTONIO

Se pueden adicionar tantos permisos como se tenga
para el producto objeto de evaluacion por parte de la
entidad.

Si se requiere adicionar otro permiso con la
informacion similar a la del permiso diligenciado, el
sistema provee la opcion de duplicar el permiso.

Se da clic en la imagen:

- o
? Permiso duplicado

Con esta accidn se genera un nuevo permiso que se
visualiza en pantalla de la siguiente forma:

LIS Juupal uuas
« Subpartida 1
v Item 1
Permiso 1

Permiso 2

23
& e

Pt

FC-GU-004 Vx



m Permisos

N° Tipo Entidad de Tipo: Fecha Fecha Destino uso
Documento:  Visto bueno Documento Expedicion:  Vigencia:
S isi
SV-019785. que otorga el Requisitos 2007/0227 2021/11/04 Empeque
21 permiso: Fitosanitarios de
ICAFitosanitario  Importacion Puerto
(DRFI) Lo
Producto
Unidad
medida
4 Presentacion
@ Medio
N transporte
Exportador
Pais origen
Puerto salida
N° Tina Fntidad de Tina® Facha Facha LS.
Documento:  Visto bueno Documento Expedicion:  Vigencia:
SV-019785. que otorga el Requisitos 2007/0227  2021/11/04 poe
2 permiso: Fitosanitarios de Puerto
ICAFitosanitario ~ Importacion Ingreso
L (ORFI) Producto
d Unidad
medida
’ 4 Presentacion
& Medio
wansporte
Exportador

Posteriormente se da clic en la imagen:

®

El progreso
es de todos

L

CONSUMO
HUMANO

CAJAS/BOXES

Buenaventura -
Puerto maritmo

NARANJA

KILOGRAMOS(Kg)
KILOGRAMS(Kg)

FRESCO (A)
MARITIMO
SOFRUCO
ALIMENTOS
LIMITADA
CHILE

SAN ANTONIO

2

SOFRUCO
AlIMFNTOS

Con esta accién se presenta la ventana “Editar
Permiso”, la cual incluye la informacién del permiso
duplicado para realizar la respectiva modificacion

segun corresponda:

Editar Permiso
N° Tipo Documento

SV.019785.21

Entidad de Visto
bueno que otorga
el perm

Tipo de Documento

Fecha Expedicion 2007-02-27

Requenimientos Adicionales

Fecha Vigencia 20211104

[ Guardar Valores
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Esta funcionalidad de duplicaciéon permite adicionar
tantas Permisos como requieran.

“Vistos Buenos” | Aparece el siguiente titulo: “Entidades sugeridas a partir
de las subparidas seleccionadas” y se visualiza lo

. siguiente:

Vistos Buenos La solicitud debe ir al ICA

Debajo aparece otro titulo “Entidades Adicionales” y se
activa un campo de seleccién asi:

Entidad a Adicionar E n

En este punto el usuario procede a la radicacion y se
ejecuta el proceso de evaluacién a conformidad.

“‘Anexos” Son seleccionados dependiendo de los requisitos
exigidos por cada entidad.

“Solicitud Pueden ser PDF o archivos comprimidos.
Formato”

Los botones localizados en la esquina inferior derecha permiten las siguientes acciones:

Con los botones “Anterior” y “Siguiente” el usuario puede
_ _ desplazarse entre las pantallas que visualizan los diferentes
Anterior Siguiente .
apartes del Borrador de la Solicitud.

Se visualiza resaltado de color verde la imagen que
identifica la seccion que se esta diligenciando en la solicitud,
como se muestra en la siguiente imagen:

Para el caso de ejemplo, se muestra la pantalla que
contiene la informacion del “Apoderado”.
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Al dar clic en este botén se guarda la informacién que se

ingresa o selecciona en cada uno de los campos disponibles
por cada pantalla que muestra el aparte del Borrador de la
Solicitud.

4.3.2 Opcion 2 - Carga Masiva

Para hacer uso de esta funcionalidad es necesario que se tenga encuenta los lineamientos
establecidos que aplican para la estructura del archivo en formato XML, el cual es generado
por el sistema segun el procedimiento establecido.

Para mayor informacion en el debido uso de esta funcionalidad, se sugiere consultar el
siguiente enlace / aparte “CARGA MASIVA” sobre los documentos relacionados:

https://www.vuce.gov.co/vuce/vuce-2-0 InformaciénVUD _ Entidades

{Qué es la VUCE?
VUCE 2.0

Th‘lm\lmf: y servicios de la
VUCE

Colaboradores

Reconocimientos

ACLARACION: Tener encuenta que es necesario que los sistemas de informacién propios de
las Agencias e Importadores incorporen los cédigos que seran dispuestos por el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo para la identificacién de los productos de material agricola o
pecuario para que sean objeto de integracién, la cual permitira la radicacion exitosa de la
solicitud y una respuesta del tramite enun menor tiempo.

Para acceder a los cédigos de las tablas “Camposespeciales” y “SsolicitudesEspeciales” se
deberan seguir las indicaciones dispuestas en la “Guia_externa_codigos_camposespeciales”,
la cual se encuentra publicada en el mismo enlace indicado.

Los nuevos cédigos definidos para los campos de la solicitud de importacion que hacen parte
de la integracién deben estar incluidos y debidamente actualizados en el archivo con formato
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XML. Si no se realiza la respectiva actualizacion, el sistema generara “‘ERROR” cuando se
trate de hacer la carga masiva.

El archivo XML se genara en la plataforma externa que maneja cada agencia o improtador.
Para realizar el cargue del archivo XML en el aplicativo de importaciones VUCE 2.0, se accede
a la pantalla principal y se da clic en la opcion “Carga Masiva ” como se muestra en el numeral

4.3 del presente documento.

Con esta accion se despliega y visualiza la siguiente pantalla:

I

‘ Carga masiva de anexos
Borrador de licencia eleccionar arct & Examinar ...
Desea cargar anexos no obligatorios a este borrador?
of
i
Mostrar 25 v registros k' Buscar
# Tipo  Creado - Estado Contenido Procesado Resultado Administracién

En el campo “Borrador de licencia” se realiza el cargue del archivo como se indica a
continuacion:

Borrador de licencia
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Los botones disponibles en esta pantalla son:

Examinar ... Al dar clic en el boton “Examinar ...” se despliega una ventana
de busqueda local en el equipo de cémputo para acceder al
& Examinar ... archivo en formato XML requerido.

V4 EXEEInar
chivo selecclonado

Con esta accion se procede a seleccionar y cargar los datos
del archivo en el sistema.

Se da clic en este botén de “Cargar” después de haber
seleccionado el archivo en formato XML como se indica en el

punto anterior.

El sistema realiza la validacion de estructura y de datos
contenidos en el archivo.

Parte inferior de la El resultado de la validacion es verfica dando clic en el botén
Pantalla (Lista) de la columna Resultado

Donde el botdon de color amarillo indica que hay error, y este
se visualiza dando clic sobre este boton.

Donde el botdn de color azul indica que debe cargas anexos,

Donde el botdn de color verde indica que esta todo bien y
listo para pasar al paso de firma.

Encima del listado presentado en pantalla se muestran los
siguientes campos:

Muestra el numero total de registros
del archivo XML cargado. Este es un
capo de seleccion con el que se
permite filtrar para acceder a un
registro en particular.

Mostrar 25 v registros
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En este campo es posible digitar el
Buscar Numero del regitro (columna “#”) el
cual permite ejecutar la busqueda
para acceder a un registro en
particular.

Para mas informacion se sugiere consultar los instructivos
publicados en el Portal Web de la VUCE - menu “Informacion
VuD”.

Informacion VUD

Para que proceda la interoperabilidad en el uso de esta funcionalidad “Carga Masiva” se
debe garantizar que la informacion contenida en el archivo XML que se cargue, cumpla con
las condiciones mencionadas en el presente documento.

5 Integraciéon

Es importante que el usuario diligencie correctamente el formulario, dejando claro los
siguientes campos para que se ejecute la integraciéon, cuando los mismos apliquen:

« EI NIT y el Nombre del Importador debe corresponder a los datos registrados en la
Base de Datos de ICA-SISPAP (documento previo Fitosanitario o Zoosanitario)

« La Subpartida debe corresponder al Anexo vigente del ICA para el grupo pecuario o
agricola.

« La informacion que corresponde a los Permisos se debe registrar o seleccionar en
todos los campos dispuestos y conforme a la informaciéon del documento previo, es
decir, el permiso otorgado por el ICA para el Importador.

+ En caso de que el producto objeto de integracion tenga varios permisos otorgados por
el ICA, se deben ingresar por cada uno, es decir, deben tener tantos permisos como
se requiera y aplique.

+ El procedimiento de diligenciamiento de la solicitud de importacion se debe continuar
y radicacion conforne lo define el procedimiento.
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+ En diligenciamiento de la solicitud mediante el mecanismo de carga masiva, debe
hacerse la actualizacion de informacion de los nuevos campos siguiendo la Guia
referida en la Aclaracion del numeral 4.3.2.
“Guia_externa_codigos_camposespeciales”.

- Esta imagen sefiala los campos destacados para la integracion
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