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1. INTRODUCCION

El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo pone a disposicién de los usuarios,
la nueva funcionalidad para tramitar el permiso previo para importaciones o
exportaciones, ante la Industria Militar-Indumil, el cual forma parte de la
plataforma Web de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior-VUCE.

Con esta opcidn incorporada a la herramienta tecnoldgica referida, tanto los
usuarios importadores como exportadores solicitantes del permiso previo de la
Industria Militar-Indumil, tienen a su alcance un mecanismo eficiente para la
generacion electronica del Permiso Previo otorgado.

El diligenciamiento electrdnico de la solicitud, junto con el cargue de los soportes
documentales requeridos, proporciona una reduccion significativa de tiempos,
optimizando la trazabilidad y eliminacién del uso de papel, asi como un acceso
oportuno para solicitar el permiso previo ante la Industria Militar-Indumil.

La presente guia de usuario tiene como finalidad mostrar de una forma practica
y simple los pasos a seguir por parte de los usuarios solicitantes del permiso
previo ante la Industria Militar-Indumil para las operaciones digitales de
importacion y/o exportacion que se realizan en la Ventanilla Unica de Comercio
Exterior-VUCE.

2. OBJETIVO

Orientar a los importadores o exportadores que requieren tramitar el permiso
previo de la Industria Militar-Indumil sobre la funcionalidad disponible en el
aplicativo “Importaciones VUCE 2.0” de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior-
VUCE en cumplimiento del marco normativo establecido.

3. ALCANCE

La presente guia esta dirigida a los usuarios de comercio exterior, que solicitan
ante la Industria Militar permiso previo para la importacidén y exportacion de:

e Armas, municiones y explosivos.

e Sustancias Quimicas.
e Sustancias OPAQ.

Pagina | 3



Comercio,

Industria y Turismo

4, REQUISITOS

e Contar con usuario y contrasefia de autenticacidon necesarios para acceder
a los moédulos de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior-VUCE, y

certificado de firma digital.

5. ROL HABILITADO EN EL APLICATIVO
IMPORTACIONES VUCE 2.0 PARA EL TRAMITE DEL
PERMISO PREVIO ANTE LA INDUSTRIA MILITAR-

INDUMIL

DENOMINACION DEL ROL

DESCRIPCION

Industria Militar-Indumil

Es el usuario que designa el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo a la Industria
Militar-Indumil, y le concede el control de
ciertas funcionalidades en el aplicativo para
realizar las respectivas gestiones requeridas
sobre la solicitud del permiso previo requerido
por los usuarios solicitantes (importadores o
exportadores).

Se perfilan tres (3) tipos de usuarios segun las
especificaciones definidas por la Industria
Militar-Indumil.

Usuario Solicitante

Es el usuario importador o exportador que
requiere el tramite electrénico ante la Industria
Militar-Indumil para solicitar el permiso previo
requerido.

6. CONSIDERACIONES

GENERALES

A través del mdédulo de Importaciones VUCE 2.0 del Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, la Industria Militar-Indumil otorgarad el permiso previo
solicitado. Siendo este el medio para la solicitud, el cual ya no se realiza por
FUCE.

/. DESARROLLO

Descargue los documentos que corresponden a los formatos para
vinculacién/actualizacién clientes, los cuales son documentos requeridos por la
Industria Militar-Indumil al presentar la solicitud de permiso previo a la
importacion o Exportacion. La solicitud se diligencia y radica a través del mddulo
de importaciones de la VUCE.
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7.1 Ingresar al Portal Web de la Ventanilla Unica de
Comercio Exterior-VUCE en el siguiente enlace:
https://www.vuce.gov.co/

Se visualiza el encabezado de la imagen No. 1:

@'Gov.co

ATENCION: Usuarios del Sistema Integrd

< W Pausar ©O0OO®@000O0 >

Servicios Ventanilla Unica de Comercio Exterior P chat i

u_;.,\m:u&av'lmf iy sl v o - //

= & e
Imagen 1: Pagina Web VUCE: Solicitud Permiso Indumil Impo/Expo

A continuacién, se presentan los pantallazos que muestran los pasos a seguir
para acceder a la solicitud de permiso de importacion y exportacion a través de
la Industria Militar-Indumil.

Para ingresar a la solicitud de permiso, puede hacerlo dando clic en la opcién —

Solicitud permiso importacion y exportacion—, como se muestra en la
imagen No. 2.
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SOLICITUD PERMISO IMPORTACION -
EXPORTACION A TRAVES DE INDUMIL

Imagen 2: Solicitud permiso importacion y exportacion

Al dar clic en este botdn, ingresara al médulo de importaciones de la Ventanilla
Unica de Comercio exterior, donde puede elaborar la solicitud de permiso previo
para la importacién o exportacién ante la Industria Militar, como se muestra en
la imagen No. 3.

®'Gov.co

57}
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Importaciones VUCE 2.0 o

Inicio de sesion

Usuario

[pocest
Contrasefia
Usuaria:
Es impartante que siempre
esté atento a las noticias publicadas
en la péigina de la VUCE, O Mostrar contrasef
asi como a las actualizaciones
fracuentes de los instructivos (" canceLAR w
y de las tablas de cédigos, .
para asi evitar problemas en
el diligenciamiento de La solicitud
de registro o licencia de importacién
OLVIDE MI CONTRASERA ACTUALIZAR CORREQ

%'GOV.CO

€o

Imagen 3: Autenticacion en VUCE | Médulo Importaciones

En esta pantalla el usuario debe realizar el proceso de autenticacién, es decir,
digitar el usuario y la clave que lo identifica como usuario de la Plataforma VUCE.
Seguido debe dar clic en el botdn “Ingresar” (imagen No. 4):

N F_-'EEAF!

Imagen 4: Ingresar
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Cualquier inquietud relacionada con el registro y acceso al médulo de
importaciones por favor remitala al correo: registro@mincit.gov.co

7.1.1 Al obtener un resultado de autenticacion exitosa, debe dar
clic en el boton “ingresar” y con esta accion se despliega la
pantalla de la imagen No. 5.

Importaciones § e & O

juctores de Bienes Nacionales de
en la Carrera 13 No 28-01 Edificio

Imagen 5: Menu Tareas Usuario

Para acceder a las funcionalidades dispuestas para la Industria Militar-Indumil,
se da clic en la siguiente opcién, la cual se muestra en la imagen No. 6:

B= Permiso INDUMIL

Imagen 6: Permiso Indumil

Con esta accion se despliega el siguiente menu de opciones que se muestra en
la imagen No. 7:

P Permiso INDUMIL

& Crear Sclicitud Permiso
@ sclictudes Creadas

@ Requerimientos

Imagen 7: Menu de opciones del Permiso Indumil
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7.2 Funcionalidad Crear Solicitud Permiso

Al dar clic en la opcién “Crear Solicitud Permiso” se despliega la ventana donde
el solicitante debe diligenciar la informacion requerida, como se muestra en la

imagen No. 8:

Importaciones

B9 Solicitudes de importacién

Radicacion:

NIT Imp | Expy

Razbn social:

Tolotona;

ANEXOS

MINISTERIO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO
smmores & (hy

Solicitud Permiso Indumil de Importacion / Exportacion

Fecha Radicaciin

Unidad de Medida  Nombre. Producta No. Concepto DECAE  Facha Vigencia

- Y
]

Descripcion de los campos:

Imagen 8: Crear solicitud de Permiso

Campos Descripcion
Radicacion Este campo es asignado de manera automatica

por el sistema una vez es diligenciada la
informacién requerida de la solicitud.

Con este numero de radicacién el usuario
solicitante puede hacer seguimiento al tramite.

Fecha Radicacion

Este campo es asignado de manera automatica
por el sistema una vez se concluye el
diligenciamiento de la informacion requerida.

NIT Imp / Exp:

En este campo se carga la identificacion del
usuario utilizado para realizar la autenticacion
en el sistema.

Razoén social:

Corresponde a la denominacién del usuario
solicitante, el cual corresponde a Ila
identificacion con el que se realiza |a
autenticacion.

Pagina | 8




(5]

Comercio,
Industria y Turismo

Teléfono: Este campo corresponde al numero de teléfono
aportado por el usuario solicitante al momento
de registrarse para la autenticacion en Ia
Plataforma de la VUCE.

Se carga de manera automatica este dato.

Direccién: Este campo corresponde a la direccion aportada
por el usuario solicitante al momento de
registrarse para la autenticacion en la
Plataforma de la VUCE.

Se carga de manera automatica este dato.

Email: Este campo corresponde al correo electronico
aportado por el usuario solicitante al momento
de registrarse para la autenticacion en la
Plataforma de la VUCE.

Se carga de manera automatica este dato.

Tipo: Este es un campo de seleccion. Se escoge si es
un “importador” o un “exportador” segun
corresponda.

Tipo de Imp / Exp: Este es un campo de seleccién. Las opciones

que se despliegan son:
- Ordinaria
-  Temporal
- Muestra sin valor comercial

Se escoge segln el caso que corresponda.

Casos Este es un campo de seleccidn. Las opciones
disponibles son:

- Armas, municiones y explosivos
- Sustancias quimicas
- Sustancias OPAQ

ACLARACION: Cada formulario solo le permite
importar o exportar un solo caso.

Pais Origen: Es un campo de seleccion. Se escoge el pais de
origen segun corresponda, de la seleccidon
desplegada como se muestra en la imagen No.
9:
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Pais Origen: Colombial " Puert

e
ZF. COSTA AFUERA ANADARKD
COLOMBIA COMPANY

subpartida: 2ZF COSTA AFUERA REPSOL

EXPLORACION COLOMEIA
pescripcion ZF. ECODIESEL COLOMBIA 5.4
[Subpartida:

7F ECOPETROL COSTAAFUERA
COLOMBIA SAS
ZF EMPRESA COLOMBIANA DE
Cantidad Unk  cementossas
. ZF DNELINK COLOMBIA 5.A S
ZF PE GETCOM COLOMBIA SAS -
PROMOTORA NA
ZF PE OLMUE COLOMBIA
Observaciones:
2ZF PROTISA COLOMBIA 5.4
ZF SURCOLOMBIANA SAS USUARIO OP
ZF SYKES COLOMBIA 5. A S -ZF BTA
uo

(ANEXOS

2ZF TELEMARK SPAIN 5L SUCURSAL
COLOMBIA

Imagen 9: Pais de origen

Puerto de Llegada

Este es un campo de seleccion. Para la
busqueda es posible digitar las primeras letras
y el sistema realiza una seleccidn, y la despliega
para facilitar la identificacion del puerto o
aduana de llegada. El sistema tiene cargada
informacion a nivel nacional e internacional para
facilitar la identificacién como se muestra en la
imagen No. 10:
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Puerto de Llegada:

l'-.l.l:: Completado I

AFGANISTAN: Bagram

ETALLADA POR PRODUC

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGANISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGANISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

AFGAMISTAN

Bamian

Bost
Chakcharan
Darwaz
Esam Qach
Falzabad
Farah
Gardez
Ghazni
Halratan
Herat
Jaaabad
Kabu

Keand shar
Khost
Khovrst
Khwahan
Kundiz
Kuran-C-Munjan
MALImana
Mashad
Mazar-|-Sharif
Nimroz

Qa3 Mau
Qaat

Sardeh Band
Sheghnan

Sin ldentificar

Imagen 10: Puerto

de Llegada

“INCLUYA LA INFORMACION DETALLADA POR PRODUCTO-VER “GUIiA

DILIGENCIAMIENTO”

TR
Subpartida: 9302002100
Descripcion Subpartida:  Pistolas con cafion tnico, semiautomaticas
Cantidad Unidad de Medida Nombre Producto No. Concepto DCCAE  Fecha Vigencia
i _— T
2 * Unidades o articulos pistolas y sus especificaciones DCCAE-234 2022-08-31 B =
Observaciones uso: demas requieran I

Imagen 11: Informacién por producto
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Subpartida: En este campo al usuario solicitante le permite
ingresar mas de una subpartida.
Adicionalmente, por cada subpartida puede
ingresar mas de un producto. Ejemplo (imagen
No. 12):

83020021

9302002100 4

Imagen 12: Seleccion de subpartida

Corresponde a la subpartida arancelaria
compuesta por diez (10) digitos del producto, la
cual debe estar vigente en el arancel.

Este es un campo de busqueda, es decir,
permite al usuario escribir los dos o tres
primeros niumeros de la subpartida arancelaria
y se mostrara el listado con las subpartidas
arancelarias vigentes. Una vez seleccionada la
subpartida, el sistema cargara la descripcién
que corresponde. En caso de encontrar
coincidencia, esta sera visualizada para facilitar
la selecciéon de la subpartida arancelaria que
identifica el bien descrito.

Descripcion Subpartida: En este campo se carga la descripcidn segun la
subpartida seleccionada de manera automatica.
Ejemplo (imagen No. 13):

Subpartida: 9302002100

Descripcion Subpartida: Pistolas con caiidn unico, semiautomaticas

Imagen 13: Descripcion de la subpartida

Cantidad En este campo se digita la cantidad de producto
por el cual se tramita la solicitud de permiso
previo.

Unidad de Medida Este es un campo de seleccién. Para facilitar la

busqueda se digitan las 3 primeras letras y el
sistema le despliega las opciones que coinciden
para identificar la unidad de medida respectiva.
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Nombre Producto En este campo se digita y se incluyen las
especificaciones del producto a importar o
exportar segun el caso.

No. Concepto DCCAE Este campo corresponde al nUmero del concepto
favorable de importacién emitido previamente
por el Departamento Control Comercio de
Armas, Municiones y Explosivos DCCAE, el cual
debe ser digitado segun el formato que
corresponda a lo dispuesto por la entidad.
Ejemplo (imagen No. 14):

No. Concepto DCCAE

DCCAE-234

Imagen 14: Concepto DCCAE

Esta aplica Unicamente para las sustancias y
explosivos que son controladas por el
Departamento Control Comercio de Armas,
Municiones y Explosivos DCCAE.

Fecha Vigencia YYYY-MM-DD Este es un campo de seleccidon. Al dar clic en la
imagen No. 15:

Imagen 15: Fecha Vigencia YYYY-MM-DD

Se despliega el calendario para la escoger la
fecha indicada de vigencia en el concepto de
DCCAE, como se muestra en la imagen No. 16:

< agosto 2022 >
lu ma mi ju vi sa do
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21

22 23 24@2@7 27 28
3 1 27 4

%

Imagen 16: Calendario

Observaciones En este campo se puede digitar informacion
complementaria o adicional que el usuario
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solicitante considere pertinente incluir y que
desea aportar para la revisién de la solicitud por
parte de la entidad.

ANEXOS El sistema presenta las opciones de documentos
a adjuntar, de acuerdo al tipo de permiso.

Los campos deben ser diligenciados conforme al caso seleccionado y atendiendo
la condicién de obligatorio (*) para el procesamiento de la solicitud.

NOTA: En caso de que el usuario solicitante desee incluir otra subpartida debe
dar clic en la imagen No. 17:

@

N 1@

INCLUYA LA INFORMACION DETALLADA POR PRODUCTO - VER "GUIA DILIGENCIAMIENTO"

Subpartida: 9302002100

Descripcién Subpartida: Pistolas con cafién tnico, semiautomaticas

Imagen 17: Incluir otra subpartida

Al dar clic en la opcidn insertar o adicionar, el sistema le habilita otra sesién con
los campos requeridos por cada subpartida para su diligenciamiento, como se
muestra en la imagen No. 18:

IR
Subpartida: I omplelad

Descripcién Subpartida

Cantidad Unidad de Medida Nombre Producto No. Concepto DCCAE Fecha Vigencia

YYYY-MM

it

Imagen 18: Campos requeridos por subpartida para su diligenciamiento

Por otra parte, si el usuario solicitante quiere adicionar otros productos asociados
a la subpartida, se habilitan las siguientes opciones (imagen No. 19):

xS

Imagen 19: Opciones para productos asociados a la subpartida
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Luego de dar clic, se visualiza en pantalla la insercién de un nuevo bloque, como
se muestra en las imagenes Nros. 20 y 21:

Cantidad Unidad de Medida Nombre Producto No. Concepto DCCAE Fecha Vigencia

1
2 * Unidades o articulos pistolas y sus especificaciones " DCCAE-234 * 0 2022-08-31 BB @

Imagen 20: Nuevo bloque que se inserta

1 * Unidades o articulos ~ *  pistolas yy DCCAE-235 ©2022-09-02 &=

Imagen 21: Nuevo bloque que se inserta

A continuacion, se describen las opciones disponibles respectivamente:

Opcidn Descripcion

K Esta opcidn sirve para insertar o adicionar productos
(blogues) o subpartidas segun corresponda.

Esta opcidn sirve para eliminar el producto (blogque) que

= se ha incorporado a la subpartida.

Esta opcion le permite borrar los campos del producto
& (bloque) o la subpartida a fin de rectificar la informacién
registrada.

Una vez registrada la informacion de la subpartida(s) y del (los) producto(s), se
habilita la sesion de “Anexos”:

Como el ejemplo refiere un caso de "Armas, Municiones y Explosivos”, los anexos
solicitados se relacionan con el objeto del caso especificado, como se muestra
en las imagenes Nros. 22, 23, 24, 25y 26:

ANEXOS

Carta dirigida al Presidente de la Industria Militar firmada por el Representante legal 9 /)

Certificado de existencia y representacion legal con una vigencia no mayor a 90 dias de expedida /4

Cupo Anual y Concepto Favorable de Importacion/Exportacion emitido por el Departamento de Control /4

Comercio Armas Municiones y Explosivos

Contrato con el Estado (si aplica)) o/ bogota
\

Cuando se trate de Nitrato de Amonio. registro ICA como importador, fabricante o distribuidor 4

Para Armas Menos Letales (AML) se debe incluir la ficha técnica en original, con su traduccion a idiona espaiol y debe contener la informacion
indicada en el instructivo
Adjuntar certificado de la casa fabricante donde mencione que el arma es fabricada para uso recreativo Y4
Ajuntar contrato o documento donde se demuestre la relacion comercial entre el importador y el cliente

i
final (si aplica) y la ficha técnica en original, con su traduccion a idioma con al informacion del instructivo -

Imagen 22: Anexos para el caso de "Armas, Municiones y Explosivos”
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OTROS ANEXOS: Persona Jurifdica con aprobacion DCCA

Formato de vinculacién y conocimiento de clientes con aprobacién DCCA "IM OC DAC FO 058"

Fotocopia del documento de identidad (cédula) del Representante Legal

Fotocopia del RUT, cuando el cliente tenga establecimiento de comercio si es el caso
Fotocopia Camara y Comercio NO mayor a treinta (30) dias de expedicién
Referencia comercial expedida por un cliente y un proveedor

Estados Financieros comparativos con notas

Declaracion de impuestos de renta de los Gltimos dos (2) afios

Certificado composicion accionaria 0 socios, suscrita por el Revisor Fiscal

Formato de origen de fondos "IM OC DAC FO 061"

Otro:

L4

Imagen 23: Anexos para el caso de "Armas, Municiones y Explosivos”

Manifestacion suscrita firmada por el representante legal de la Empresa

Fotocopia de la acreditacion OEA en caso de que cuente con ella

Fotocopia de la certificacion BASC en caso de que cuente con ella

OTROS ANEXOS: Persona Jurifdica sin aprobacion DCCA

Formato de vinculacién y conocimiento de clientes "IM OC DAC FO 060"

Fotocopia del documento de identidad (cédula) del Representante Legal

L

@ 47

4
8y

Imagen 24: Anexos para el caso de "Armas, Municiones y Explosivos

”

Copia del RUT

Fotocopia Camara y Comercio NO mayor a treinta (30) dias de expedicion

Referencia comercial expedida por un cliente y un proveedor

Estados Financieros comparativos con notas

Declaracion de impuestos de renta de los Ultimos dos (2) afios

Certificado composicién accionaria o socios, suscrita por el Revisor Fiscal

Formato de origen de fondos "IM OC DAC FO 061"

Otro:

A

[

Imagen 25: Anexos para el caso de "Armas, Municiones y Explosivos
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OTROS ANEXOS: Persona Natural (Con o Sin aprobacion DCCA)

Formato de vinculacion y conocimiento de clientes "IM OC DAC FO 059"
Fotocopia de cedula b

Fotocopia del RUT Si el cliente tiene establecimiento comercial ¢ ]
Declaracién de renta del dltimo afio fiscal en caso de que declare
Formato origen de fondos clientes "IM OC DAC FO 061" g/

ey |

Imagen 26: Anexos para el caso de "Armas, Municiones y Explosivos”

Otro

El usuario solicitante determina cuales de los anexos referidos son de su alcance
para ser adjuntados segun le corresponda. Para ello, se da clic en la opcién que
se muestra en la imagen No. 27:

i /:(

Imagen 27: Seleccidén para adjuntar anexos

Después de adjuntar los anexos segun le corresponda, Y si el usuario da la opcion
de radicar la solicitud, el sistema asigna el numero de radicacion (imagen No.
28) y la fecha del dia en que se realiza el tramite electrénico (imagen No. 29).

Radicacion: INDUMILMEE&E Fecha Radicacién: 2022-08-25 03.:54:14 PM

Imagen 28: Numero de radicacién Imagen 29: Fecha del trémite

El nUmero de radicado identifica la solicitud ante la Industria Militar-Indumil,
quien realiza los procesos de validacion respectiva.

Opciones del Formulario

Opcidn Descripcion
Esta opcion sirve para guardar un borrador del documento
antes de ser radicado y le permite hacer modificaciones.

Esta opcidn sirve para radicar el documento, el cual ya no
podria ser modificado.

i

o

Esta opcion le permite eliminar la solicitud que aun no se
encuentra radicada.

Ep
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7.3 Funcionalidad Solicitudes Creadas

En la funcionalidad “Solicitudes Creadas” se visualiza en pantalla todas las
solicitudes creadas del usuario solicitante.

Las cuales pueden estar:

— Guardadas en borrador “Sin radicar”, para que el usuario realice los
ajustes que considere.

- Radicadas, para que el usuario consulte el estado del tramite. Una vez
radicada ya no se puede hace cambios.

Para acceder a esta funcionalidad se da clic en la opcién “Solicitudes Creadas”,
el cual se presenta en la imagen No. 30:

Opciones INDUMIL

== -

e llals ™~ r&Eamae

i TLINVWR Y NNV

Requer NT0S
eqQu SNRos

A

Imagen 30: Solicitudes creadas

Con esta opcion se despliega la pantalla de la imagen No. 31:

— L) MINISTERIO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO
= Comercio sampoms & ()
Industriay Turismo Sertisoft SAS

Filtro v

Fecha radicacién desde:

Fecha radicacion hasta: Fe =

Namero de solicitud: Nro. Proceso -

Resultado v

Imagen 31: Filtro de solicitudes creadas

Pagina | 18



Comercio,

Industria y Turismo

Descripcion de los campos del filtro de solicitudes creadas de la imagen No. 31:

Campos
Fecha de radicacion desde:

Fecha radicacion hasta:

Descripcidn
Este es un campo de seleccion. Al dar clic en el

botdn “fecha de radicacién desde”, de la imagen
No. 32:

Imagen 32: Botdn fecha de radicacion "desde"

Se despliega el calendario para la escoger la
fecha inicial del periodo a consultar (imagen No.
33):

Agosto 2022

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

8 9 10 1 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21
2 23 24 26
29 30 31 ﬁj’j

Hoy

N
N
&

Imagen 33: Calendario-fecha de radicacion "desde"

Este es un campo de seleccién. Al dar clic en el
botén “fecha de radicacién hasta”, de la imagen
No. 34:

Imagen 34: Botdn fecha de radicacion "hasta"

Se despliega el calendario para la escoger la
fecha final del periodo a consultar (imagen No.

35):
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Agosto 2022

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

2 3 4 5 6 7
9 10 1 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

2 23 24 @25 27 28
29 30 31 4

Hoy

Imagen 35: Calendario-fecha de radicacion "hasta”

Resultado Una vez seleccionadas las fechas desde-hasta,
visualizan las solicitudes de permiso previo
creadas con los respectivos anexos relacionados
y que corresponden al periodo seleccionado,
como se muestra en la imagen No. 36.

Imagen 36: Solicitudes de permiso previo creadas y sus
anexos del periodo seleccionado

NOTA: En esta consulta se visualizan las
solicitudes radicadas y pendientes de radicar.

- Las solicitudes pendientes de radicar
tienen un ndmero provisional en Ia
columna SOLICITUD, con la estructura
DOC-XXX, que indica las actualizaciones
que se generar sobre el formulario.

- Las solicitudes radicadas tienen un
numero final en la columna SOLICITUD,
con la estructura INDUMIL-XXX-XX que
indica que fue radicada.

- La columna PORCENTAJE AVANCE,
muestra el niUmero porcentual de avance
del tramite.
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- La columna ESTADO, indica si la solicitud
estd abierta o cerrada, de tal manera que
el usuario solicitante puede seguir la
trazabilidad de la gestidon realizada por
parte de INDUMIL con respecto a la
solicitud de permiso previo.

- La columna CASO, indica el tipo de
solicitud seleccionado.

- La columna CONCEPTO, muestra las
observaciones cuando se dé el caso, por
ej. en el momento que es negado el
permiso alli se indica el motivo.

Descripcion de los botones:

Boton

Descripcion

Al dar clic en este botdn se despliega en pantalla la
solicitud de permiso previo objeto de consulta, como se
muestra en la imagen No. 37.

= Documento TMS

$’ El progreso | Mincomercio

es de todos

Solicitud Permiso Indumil de Importacién / Exportacion

Imagen 37: Solicitud de permiso previo

Expediente

Al dar clic en este botdn se presentan en pantalla los
documentos anexos, que son parte del tramite electrdnico,
como se muestra en la imagen No. 38:

Pagina | 21




Comercio,
Industria y Turismo

tel 12l 1 de un total de 1 registios

Imagen 38: Documentos anexos de la solicitud de permiso previo

7.4 Funcionalidad Requerimiento

Al dar clic en la funcionalidad de “Requerimientos” se visualiza en pantalla las
solicitudes creadas por usuario solicitante como se muestra en la siguiente
imagen:

Mostrar 25  registros Buscar
Nro. Solicitud Requerimiento Solicitante y Fecha Accién
INDUMIL-000033-22 u test MINISTERIO DE COMERCIO INDUSTRIAY TURISMO 11 de Agosto de 2022 04:11:48 pm
INDUMIL-000058-22 n REVISAR MINISTERIO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO 23 de Agosto de 2022 06:54:22 pm
INDUMIL-000063-22 n anexe Y:I«UN\SVERIO DE COMERCIO INDUSTRIAY TURISMO 25 de Agosto de 2022 0 m
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros f - Siguie:

Imaden 39: Solicitudes creadas por el solicitante

En la columna de Requerimientos se incluye una descripcion breve del
requerimiento definido por la Industria Militar-Indumil.
En esta pantalla se visualiza los siguientes botones:

Boton Descripcion

Al dar clic en este botdn se despliega en pantalla la
solicitud de permiso previo objeto del requerimiento, como
se muestra en la imagen No. 40.

Imagen 40: Solicitud de permiso previo
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i Responder

Al dar clic en este botdén se despliega una ventana para
que usuario solicitante realice la respuesta al
requerimiento, como se muestra en la imagen No. 41:

RESPUESTA REQUERIMIENTO

Imagen 41: Ventana para responder al requerimiento

RESPUESTA REQUERIMIENTO Cerrar

DETALLE REQUERIMIENTO.

OBSERVACIONES

ANEXO(S)

En esta venta se diligencian los campos relacionados con:
- Detalle Requerimiento
- Observaciones
- Anexo(s)

Con la opcion “Documento(s)” se da clic en la imagen No.
42:

& Sy

Imagen 42: Carga de documento

Con esta accion se despliega la ventana del explorador
para realizar el respectivo cargue del documento, el cual
se deberia tener alojado en el equipo de manera local.
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Se selecciona y se da clic en el botén “Abrir”, como se
muestra en la imagen No. 43:

@ Abrir X
T > Este equipo » Disco local (D) » martha > v | D Buscar en martha
Organizar * Nueva carpeta - | 0

julito A Nombre Fecha de modificacibr e ]
martha

navidad2022

= Este equipo
# Descargas

¥ Documentos
I Escritorio

& Imégenes
d Misica

B Objetos 30

B videos

£ Disco local (C)

[%) prueba_impresion_m2

w Disco local (D)

o 4 IS 2

Nombre: Todos los archivos ~

Imagen 43: Busqueda de documento para cargar

De esta forma se carga el o los documentos anexos. Se
visualiza la pantalla que se muestra en la imagen No. 44:

ANEXO(S)
Documento(s) Y A prueba_impresion_m2.pdf

Imagen 44: Documento anexo cargado

Una vez carga el documento anexo, procede a radicar
dando clic en el icono que se muestra en la imagen No. 45:

4

Imagen 45: Icono para radicar

Una vez se radica, se visualiza en pantalla el documento
anexo de respuesta al requerimiento, como se muestra en
la imagen No. 46:
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RESPUESTA REQUERIMIENTO Cemar

Imagen 46: Documento de respuesta al requerimiento

Posteriormente se cierra y el sistema retorna la solicitud a
la Entidad.

Ya no se visualiza la solicitud con los requerimientos.
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